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募集職種

⼈材紹介会社⼈材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求⼈求⼈ID
1526691  

業種業種
アセットマネジメント  

雇⽤形態雇⽤形態
派遣  

勤務地勤務地
東京都 23区

給与給与
時給制

更新⽇更新⽇
2025年03⽉14⽇ 17:59

応募必要条件

キャリアレベルキャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル⽇本語レベル
流暢  

最終学歴最終学歴
⾼等学校卒  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

Will join the Corporate Access team at the leading global financial institution based in the US. This position is mainly
responsible for coordinating events, organizing investor schedules and collaborating with internally/externally.

アメリカに拠点を置く世界的な⾦融機関のコーポレートアクセスチームに所属し、主にイベントの調整、スケジュール管
理、および社内外との連携を担当します。

Client Details

Leading global financial institution specializing in investment banking, asset management, and securities based in the US.

アメリカに拠点を置く、投資銀⾏業務、資産運⽤、証券業務を専⾨とする世界的な⾦融機関。

Description

Coordinate and execute high-quality Corporate Access events (both virtual and in-person)
Handle logistics, including transportation, venue booking, catering and presentation material preparation
Organize investor schedules in collaboration with sales/clients
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Maintain and update events in internal system
Liaise with external vendors as needed

コーポレートアクセスイベント（オンライン・対⾯）を企画・実⾏
交通⼿配、会場予約、ケータリング、プレゼン資料準備
営業やクライアントと連携し、投資家のスケジュールを調整・管理
社内システムでイベント情報を更新・管理
必要に応じて外部ベンダーと連携

Job Offer

9:00-17:30
Social Insurance

9:00-17:30
社会保険

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Aino
Takagaki at +81368328913.

スキル・資格

Corporate Access experience
JSDA 1 license
Ability to manage multiple projects simultaneously and meet tight deadlines
Proficiency in MS Office
Fluency in Japanese and English (role involves coordination with regional teams and vendors)

コーポレートアクセス業務の経験
JSDA(証券外務員)⼀種
複数のプロジェクトを同時に管理し、厳しい締切を守る能⼒
MS Officeの⾼いスキル
⽇本語および英語に流暢 (地域チームやベンダーとの調整業務あり)

会社説明

Leading global financial institution specializing in investment banking, asset management, and securities based in the US.

アメリカに拠点を置く、投資銀⾏業務、資産運⽤、証券業務を専⾨とする世界的な⾦融機関。
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