
年収700万以上【横浜勤務】BPO会社の⼈事・総務募集※要経験者・要英語⼒

新しいオフィスで勤務

募集職種

⼈材紹介会社
Language Talent Solutions Sdn.Bhd.

採⽤企業名
外資系有名BPO企業  

求⼈ID
1526575  

業種
インターネット・Webサービス  

会社の種類
中⼩企業 (従業員300名以下) - 外資系企業  

外国⼈の割合
外国⼈ 多数

雇⽤形態
正社員  

勤務地
神奈川県, 横浜市⻄区

給与
700万円

勤務時間
8：00-18：00（シフト制）

休⽇・休暇
完全週休2⽇制（週2〜3⽇は在宅勤務可）

更新⽇
2025年04⽉24⽇ 00:00

応募必要条件

職務経験
3年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル (英語使⽤⽐率: 25％程度)  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

【仕事内容】
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【仕事内容】

⼤⼿BPO会社の⼈事総務

100名以上の⽇本⼈スタッフの⼈事及び総務業務

スタッフの残業管理や給料計算・⼊社に伴ってのサポート及び外国⼈上司への報告（東京オフィス）

⽇本⼈従業員のみのサポートですが、社内の環境がグローバルであることと、上司が外国⼈ですので、ビジネスの英語⼒が
ある⽅で募集しております。

【給与額】

年収700万円以上（スキルや経験による）

【求める⼈材】

⼈事・総務・労務の経験が2年以上（BPO企業）

英語⼒がビジネスレベル以上

【勤務時間】

8：00-17：00若しくは9：00-18：00

⽉曜⽇から⾦曜⽇

⽉に⼀度程度東京オフィスへ出向いていただく可能性があります。

※初年度は⼀年での契約となりますが、双⽅の合意のもと契約更新（⻑期勤務可能な⽅希望）

パフォーマンスにより正社員採⽤

【福利厚⽣】

・社保完備（雇⽤・労災・健康・厚⽣年⾦）

・オンライン講座受講無料

・フリードリンク

※オフィスでは⽔、お茶、コーヒーが終⽇無料、16:00-20:00はドラフトビールが飲み放題です

【採⽤の背景】

前職の⽅が退職されたための、⽋員募集及び事業拡⼤に伴っての追加募集

【選考過程】

まずは、弊社リクルーターからお仕事内容や雇⽤条件などをご説明させて頂きます。

履歴書の提出→⼀次⾯接→⼆次⾯接→内定

【ここがオススメ！】
★⼈事・総務・労務のスキルアップが可能
★駅チカ横浜のきれいなオフィス
★グローバルな環境

【LTSとはどんな会社？】

マレーシア法⼈の⼈材紹介会社です。

多⾔語を使ったお仕事のご紹介や外資系企業に特化したお仕事のご紹介をしております！

弊社リクルーターはバイリンガル、海外就業経験があり、グローバルな環境でのお仕事を得意としております。

 

 

スキル・資格

HR経験が2年以上ある⽅（100名近くの従業員のサポートをして頂く為）
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HR経験が2年以上ある⽅（100名近くの従業員のサポートをして頂く為）

横浜で勤務可能な⽅

※社労⼠の知識がある⽅歓迎

ビジネス英語必須

会社説明
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