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PR/086934 | Mitarbeiter / Mitarbeiterin Vertriebsassistenz in Teilzeit (m / w / d)
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UBERBLICK

Das Unternehmen gehért zu den weltweit fiihrenden Anbietern von Technologien und unterstltzt seine Kunden in Europa
von den Vertriebsstutzpunkten in Deutschland und England aus, sowohl mit Komplettldsungen als auch mit hochwertiger
Technologie fur verschiedene Anwendungen.

Gesucht wird ein Mitarbeiter im Bereich Mitarbeiter/ Mitarbeiterin Vertriebsassistenz in Teilzeit (m/w/d)
AUFGABEN

« Kundenkontakt und Korrespondenz in Deutsch und Englisch

« Angebotserstellung
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« Auftragssachbearbeitung und -abwicklung

« Ersatzteilbeschaffung, Lieferverfolgung und Versand
o Vertriebsassistenz

« Korrespondenz mit externen Logistikpartnern

« Waren- und Lagerwirtschaft

« Kundenfaktura

« Vorbereitung und Nachbereitung von Messen

« Pflege der IT-Stammdaten

« Postbearbeitung

QUALIFIKATIONEN
« Erfolgreich abgeschlossene kaufménnische Ausbildung
« Mehrjahrige Berufserfahrung, idealerweise in einem mittelstdndischen Unternehmen
« Gute praktische Kenntnisse in der Vertriebsassistenz
« Sichere Kenntnisse im Umgang mit dem MS Office-Paket, ERP-Systemen und Lagerbuchhaltungsprogrammen
« Deutsch und Englische Sprachkenntnisse
« Genaue, selbststandige und strukturierte Arbeitsweise
« Teamfahigkeit
« Flexibilitat

« Kommunikationsstarke

VORZUGE
« 30 Tage Urlaub Tage

« Erstattung der Fahrkosten
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