
�（未経験OK／経験者優遇）✈️ インバウンド予約・サポート・コンシェルジュ

✈⻄洋圏からの訪⽇観光客の予約をサポートする仕事。⻄洋⼈オーナーの⽇本企業です。⻄洋圏からの訪⽇観光客の予約をサポートする仕事。⻄洋⼈オーナーの⽇本企業です。

募集職種

採⽤企業名採⽤企業名
AIRゴルフメディア株式会社

求⼈求⼈ID
1525238  

業種業種
旅⾏・観光  

会社の種類会社の種類
中⼩企業 (従業員300名以下)  

外国⼈の割合外国⼈の割合
外国⼈ 多数

雇⽤形態雇⽤形態
正社員  

勤務地勤務地
東京都 23区, 港区

最寄駅最寄駅
⽇⽐⾕線、 神⾕町駅

給与給与
350万円 ~ 600万円

更新⽇更新⽇
2025年03⽉07⽇ 08:58

応募必要条件

職務経験職務経験
1年以上  

キャリアレベルキャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル英語レベル
⽇常会話レベル (英語使⽤⽐率: 50％程度)  

⽇本語レベル⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

✈️ 海外富裕層向けのハイエンド旅⾏サポート ✈️

当社は、ハイエンドな訪⽇観光に特化した会社で、10年以上の実績があります。主に海外の富裕層のお客様向けに、ホテ
ル・交通⼿配・�ゴルフ場予約などを⾏っています。

� オフィスは⻁ノ⾨ヒルズ近く、9:00〜17:00勤務（残業なし）
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https://www.careercross.com/company/detail-533040


� チームの多くが外国籍スタッフで、楽しく柔軟な社⾵
� 業界経験者は優遇、未経験者も歓迎！

【主な業務内容】

� ホテルや交通機関の予約⼿配
� 旅⾏⽇程の調整やお客様対応（メール・電話）
� 顧客情報の管理（スプレッドシート・CRMツール使⽤）
� その他、インバウンド観光サポート業務

【求めるスキル・経験】

� ⽇本語 & 英語のバイリンガル（ビジネスレベル）
� 予約業務 / カスタマーサポート経験者歓迎（未経験OK）
� 基本的なPCスキル（スプレッドシート・メール対応など）
� コミュニケーション⼒があり、細かい作業が得意な⽅

社内イベントや交流会もあり、楽しく働ける環境です！
ご応募をお待ちしております！

スキル・資格

応募条件応募条件:

⽇本語⽇本語 & 英語のバイリンガル英語のバイリンガル
コミュニケーション能⼒が⾼い⽅コミュニケーション能⼒が⾼い⽅
細かい点にも気を配れる⽅
スプレッドシート・CRMを扱える⽅

会社説明
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