
Credit Operations Assistant

Credit Operations Assistant

募集職種

⼈材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求⼈ID
1523747  

業種
銀⾏・信託銀⾏・信⽤⾦庫  

雇⽤形態
派遣  

勤務地
東京都 23区

給与
時給制

更新⽇
2025年02⽉26⽇ 09:08

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⾼等学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

Will join the credit operations department of the leading multinational bank based in Europe. Key responsibilities of this
position will be loan processing, filling & documentation, phone correspondence, stakeholder coordination and miscellaneous
tasks.

欧州を拠点とする銀⾏のクレジットオペレーション部に所属し、ローン処理、書類管理、ステークホルダーとの調整などを
担当します。

Client Details

Leading multinational bank with strong presence in investment banking, asset management and financial services based in
Europe.

欧州を拠点とし、投資銀⾏業務、資産運⽤、⾦融サービスにおいて強い存在感を持つ⼤⼿多国籍銀⾏。

Description

Loan Processing - Handling principal and interest payments and other internal procedures.
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Filing & Documentation - Managing records and document storage.
Phone Correspondence - Communicating with internal/external stakeholders.
Stakeholder Coordination - Engaging with internal/external parties, particularly on covenant-related matters.
Miscellaneous Tasks.

ローン処理：元本・利息の⽀払い対応およびその他の社内⼿続きの管理。
書類管理：記録の整理および⽂書の保管管理。
電話対応：社内外の関係者とのコミュニケーション
ステークホルダー調整
その他業務

Job Offer

8:45-17:00
Social Insurance
WFH 2 days/week after first 3 months.

8:45-17:00
社会保険完備
在宅週2回まで可能（3か⽉後）

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Aino
Takagaki at +81368328913.

スキル・資格

Business-level English (used daily for calls, emails, and documents).
Loan operation experience preferred; background in KYC/Loans is beneficial.
Intermediate level Excel and Word.
Basic level PowerPoint.

ビジネスレベルの英語（⽇常的に電話、メール、書類で使⽤）
ローン・KYC業務の経験歓迎
Excel/Word: 中級レベル
PowerPoint: 初級レベル

会社説明

Leading multinational bank with strong presence in investment banking, asset management and financial services based in
Europe.
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