
グローバルロジスティックス

物流・受発注納品⼿配のご経験のある⽅は歓迎です。物流・受発注納品⼿配のご経験のある⽅は歓迎です。

募集職種

⼈材紹介会社⼈材紹介会社
株式会社ジェイ エイ シー リクルートメント

採⽤企業名採⽤企業名
⾮公開  

求⼈求⼈ID
1522971  

業種業種
電気・電⼦・半導体  

雇⽤形態雇⽤形態
正社員  

勤務地勤務地
京都府

給与給与
500万円 ~ 600万円

勤務時間勤務時間
08:30 〜 17:30

休⽇・休暇休⽇・休暇
【有給休暇】初年度 10⽇ 1か⽉⽬から 年間123⽇（＋⼀⻫年次有給休暇取得⽇5⽇） 週休2⽇制（基本⼟⽇祝、弊社カレン
ダー…

更新⽇更新⽇
2025年02⽉20⽇ 16:18

応募必要条件

キャリアレベルキャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴最終学歴
専⾨学校卒  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

【求⼈No NJB2259321】
グローバルロジスティックス課にて貿易事務を担っていただくお仕事です。
輸出⼊業務全般（書類作成、船積み⼿配、シッピングアドバイス、L/C銀⾏提出書類作成）
請求書処理業務
海外拠点への出荷指⽰、問い合わせ対応（英⽂メール）など課内関連業務

スキル・資格
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https://www.careercross.com/company/detail-184450


＜必須＞
実務経験2年以上
Excel、PowerPoint、Wordの初級以上
英語：初級レベル（主に読み書き）
＜歓迎＞
貿易実務検定C級以上、通関⼠
＜求める役割＞
まずは貿易の輸出⼊に関わる実務担当者として活躍いただきます。
貿易に関する書類の作成
輸出⼊では商品の輸送が⻑期間にわたるため、破損や紛失のリスクが⾼くなります。
そのため、商品名や価格が記載された「インボイス」など貿易に関する書類を作成いただきます。
輸送や通関の⼿配
⼯場から取引先への商品輸送⼿配や、海外から商品を輸⼊する許可を得るための通関⼿配の業務を⾏います。商品の輸送を
期⽇までに⾏う必要があるため、関係各所への⼿配業務を担っていただきます。

会社説明

ご紹介時にご案内いたします
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