
PR/117845 | Japanese Speaking Procurement assistant

募集職種

⼈材紹介会社
ジェイ エイ シー リクルートメント イギリス

求⼈ID
1522121  

業種
その他（メーカー）  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
イギリス

給与
経験考慮の上、応相談

更新⽇
2025年04⽉15⽇ 15:00

応募必要条件

職務経験
3年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
ビジネス会話レベル  

最終学歴
短⼤卒： 準学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可は必要ありません  

募集要項

【Glasgow勤務】⽇系企業にて購買アシスタントを募集！

 

ポジション：Procurement Assistant

勤務地：Glasgow (ハイブリッド勤務)

給与：ご経験により応相談

 

職務内容：

⾒積もり、発注プロセス、⽀払い、契約業務
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https://www.careercross.com/company/detail-328460


社内の購買システムを使⽤して、発注書の作成および処理。発注書の正確性と内容の確認。

注⽂状況を追跡し、納期管理

サプライヤーと連絡を取り、注⽂の不⼀致や問題の解決。サプライヤーとの納期調整。ベンダーとの良好な関係の維持す
る。

 

必要なスキルと経験：

・３年以上の購買、営業事務、物流関連業務のご経験

・製造業での就労経験をおもちの⽅、歓迎。

・ビジネスレベルの英語⼒

 

ビザ：すでに英国で就労可能なビザをおもちの⽅

 

※書類選考通過された⽅のみにご連絡をさせていただきますので、予めご了承くださいませ。

会社説明
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