
【在宅勤務あり‼】外資系メーカーでの輸⼊事務・セールスサポート＼年収360〜500万円
／＠三⽥

外資系商社での輸⼊事務x英語活かせる！在宅勤務！出社は週3⽇程でOK！

募集職種

⼈材紹介会社
ジョブインパルスジャパン株式会社

求⼈ID
1520562  

業種
⾷品・飲料  

会社の種類
中⼩企業 (従業員300名以下) - 外資系企業  

外国⼈の割合
外国⼈ 少数

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区, 港区

給与
350万円 ~ 550万円

勤務時間
09:00 〜 18:00 休憩時間 60分 実働8時間（休憩１時間）固定（定額）残業代制 残業 ⽉ 10〜30時間

休⽇・休暇
完全週休2⽇制、⼟⽇祝⽇休み

更新⽇
2025年02⽉05⽇ 16:22

応募必要条件

職務経験
3年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル (英語使⽤⽐率: 25％程度)  

⽇本語レベル
流暢  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

顧客と本社（オランダ）間でのオーダー、シッピング、在庫、国内における貿易業務（輸⼊）、その他顧客要望事項の実務
とオフィス内での管理業務を⾏っていただきます。
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https://www.careercross.com/company/detail-280267


※顧客は主に商社、⾷品メーカー、飲⾷業等です。

◆仕事内容： 
国内取引先に対しての更なるサービスレベル向上のため、取引先と社内関係部署との橋渡しをし、円滑に貿易業務を実施い
ただきます。
また、オランダ本社と連携の上、取引先からの発注に対する不⾜・⽋品が無い様に連携を図っていただくことも重要なミッ
ションです。

◆担当業務の詳細： 
・貿易業務(輸⼊)
・カスタマーサービス業務(国内取引先との発注•船積み業務)
・オランダ本社とのやり取り(コレポン)
・請求書の発⾏等
・総務関連業務
・その他(関連業務全般)
 

スキル・資格

【必須】
・消費財業界での貿易事務、営業サポート経験
・輸⼊業務経験
・英語⼒（ビジネスレベル）
・⽇本語レベル流暢（N1以上）

・外国籍の⽅は就労ビザ必須

【歓迎】
・⾷品業界経験

【求める⼈物像】
・⾃ら考え⾏動できる⽅
・新しいことを学ぶ意欲の⾼い⽅
・できない理由よりも、どうしたらできるかを考えることができる⽅
・英語でコミュニケーションを取る意欲のある⽅

会社説明
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