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英語⼒経験不問【⼤阪/外資ホテル総⽀配⼈付き秘書】⾯接1回！

募集職種

⼈材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求⼈ID
1520479  

業種
旅⾏・観光  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
⼤阪府

給与
400万円 ~ 500万円

更新⽇
2025年02⽉04⽇ 16:58

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
⽇常会話レベル  

⽇本語レベル
ビジネス会話レベル  

最終学歴
⾼等学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可は必要ありません  

募集要項

秘書未経験から挑戦できる⼤変珍しいホテル総⽀配⼈付き秘書ポジションでキャリアアップ

Client Details

ホテル経営・運営及び企画開発の専⾨チームにより、ホテルを含むホスピタリティー事業を展開する外資企業です。⽇本中
にホテルを運営しており⽇本の⾃然、伝統、⽂化や美しさに触れる旅の提案で⼈を繋いでいます。外資系ホテルのため⽇常
的に英語を使⽤するポジションです。

Description

・ホテル総⽀配⼈のアポイントメントおよび会議のアレンジ、スケジュール記録、各会議における必要書類の準備

・書類、スピーチの翻訳／通訳 ※ホテルアライアンス役員が外国籍の為、英語の使⽤があります。

・ファイル、報告書、通信⽂書、ビジネス⽂書等の準備、お客様の対応

Job Offer
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* 次年度より有給休暇年間最⼤20⽇、社内施設利⽤割引、社員⾷堂あり等充実の福利厚⽣

* 新規急募のポジション

* ⾯接⼀回

* 貴重な経験不問の秘書募集

* 英語⼒を伸ばせる環境

* 秘書として⻑期的なキャリア形成

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Saki
Kanematsu at +81 3 6832 8904.

スキル・資格

* 経験不問

* 営業事務、客室乗務員、グランドスタッフ、ホテル受付経験を活かせます

* ホスピタリティ業界での経験

* ⾼い調整⼒やコミュニケーション能⼒を活かしたい⽅

* グローバルな環境でキャリアを築きたい⽅

会社説明

ホテル経営・運営及び企画開発の専⾨チームにより、ホテルを含むホスピタリティー事業を展開する外資企業です。⽇本中
にホテルを運営しており⽇本の⾃然、伝統、⽂化や美しさに触れる旅の提案で⼈を繋いでいます。外資系ホテルのため⽇常
的に英語を使⽤するポジションです。
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