
外資⼤⼿社内同時通訳者

募集職種

⼈材紹介会社⼈材紹介会社
エンワールド・ジャパン株式会社

求⼈求⼈ID
1519031  

業種業種
その他（メーカー）  

会社の種類会社の種類
⼤⼿企業 (300名を超える従業員数) - 外資系企業  

雇⽤形態雇⽤形態
契約  

勤務地勤務地
東京都 23区

給与給与
800万円 ~ 900万円

勤務時間勤務時間
09:00 - 18:00 (break time: 60 mins)、⽉〜⾦

更新⽇更新⽇
2025年03⽉03⽇ 04:00

応募必要条件

職務経験職務経験
3年以上  

キャリアレベルキャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル英語レベル
流暢 (英語使⽤⽐率: 常時英語)  

⽇本語レベル⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴最終学歴
短⼤卒： 準学⼠号  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

勤務曜⽇/休⽇】 ⽉〜⾦（⼟⽇祝休み）
【勤務時間】 9：30- 18：00
【時差Meeting】基本なし、残業基本なし
【残業】 時期により発⽣あり（繁忙期は年に4回）
【勤務開始】 2025年3〜４⽉（相談可）
【⽇当】 35,000円
【⽉収】700000円【年収】840万〜 （経験による相談可能）

【業務内容】
◆通訳（8.5割/同時・逐次、パナガイド使⽤でのオンサイト、Teams/Zoomによるオンラインミーティング）
・社内会議/イベント（営業・マーケティング・リテール・サプライチェーン・商品開発関連、プレゼン、全社タウンホー
ル等）
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・外部との商談（本国及び国内オフィスの外国⼈と取引先とのビジネスミーティング 等）
・対外的イベント
◆翻訳（1.5割）
・社内ポリシーなど社内公式⽂書、本国からの従業員トレーニング関連資料、他
◆コーディネーション業務
・通・翻訳スケジュールの調整、通訳備品管理、外部通・翻訳者の⼿配及び品質管理

【応募条件】
・企業での通訳実務経験５年以上
・通・翻訳のコーディネーション業務経験
【⾯接プロセス】
1. カルチャーフィット⾯談 （⼈事マネージャー、HRBP）45min-1 hour
2. 通訳、翻訳テスト （⽇英、英⽇録⾳同時、遂次通訳テスト）
3. 内定

【求められるスキル】
・同時通訳、パナガイドを使⽤したウィスパリング
・TEAMS/ZOOMを利⽤したオンライン同時通訳の経験
・企業での社内通訳者としての経験
・パートナー通訳者とお互いを尊重しながら協⼒しあい円滑に業務を進める協業スキルとチームワーク
・突発的な依頼や変更などへの柔軟性
・従業員の⼀員として⽬標・⽬的を共有し、サービス部⾨としての献⾝的なマインド

 

スキル・資格

＜その他補⾜事項＞
・社内通訳者は2名体制
・原則オフィス出勤となりますが、会議スケジュールと会議体に合わせ、可能な場合に限り在宅勤務も⾏っています。
・試⽤期間あり。契約は1年契約で再契約あり。
・コーディネーション業務について：コーディネーターがいないため、ユーザーからの通・翻訳リクエストは2⼈の社内通
訳者で協⼒しながらスケジュール調整を⾏います。ガイドラインに沿ってコーディネーションを⾏い、できるだけ社内通訳
者で対応できるよう依頼者と調整。必要に応じて外部通訳者の⼿配も⾏います。（会議内容に合ったレベルの通訳者⼿配と
品質の管理）パナガイドやオンライン通訳で使⽤するPCなど、通訳に必要な機材の管理対応も含まれます。
・残業発⽣時は勤務時間全体での時間調整を可能な範囲で⾏っています。（業務に⽀障がない範囲で、翌⽇朝の出勤時間を
調整する等。但し完全な時間調整を保証するものではありません）

会社説明
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