
PR/086559 | Operation Officer

募集職種

⼈材紹介会社⼈材紹介会社
JAC Recruitment USA

求⼈求⼈ID
1517571  

業種業種
その他  

雇⽤形態雇⽤形態
正社員  

勤務地勤務地
アメリカ合衆国

給与給与
経験考慮の上、応相談

更新⽇更新⽇
2025年04⽉08⽇ 06:00

応募必要条件

職務経験職務経験
3年以上  

キャリアレベルキャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル⽇本語レベル
ビジネス会話レベル  

最終学歴最終学歴
短⼤卒： 準学⼠号  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可は必要ありません  

募集要項

Operations Officer (Onsite in OC, CA)

世界各国に拠点を持つグローバル医療機器企業グループの⼦会社であり、確かな製品⼒で急成⻑中の事業に向けて、それを
⽀えるオペレーションオフィサーを探しています。

職務内容職務内容
会社のすべての活動に対して直接的なサポートの提供
必要に応じてプロジェクト運営の実施
会社の⽬標と⽅向性に基づき、すべての期限を遵守しながら将来的なニーズの予測
電話トレーニングとカバレッジの実施
電話、インターネット、旅⾏、ビル管理などのサービスについて外部ベンダーとの調整
本社および他オフィスのすべての部⾨との協⼒
上司から割り当てられたタスクの遂⾏
機密性の⾼いタスクや⾼パフォーマンスタスクの実⾏処理

応募要件応募要件
⼤学学位または同等の職務経験
ビジネスレベルの英語⼒

Page 1 of 2

https://www.careercross.com/company/detail-466524


MS Officeソフトの知識
QuickBooksの経験; 基本的な会計スキル（尚良）
細部に注意を払え、マルチタスクができる能⼒
迅速な意思決定と時間管理スキル
定期的な変化に適応する柔軟性

給与給与/福利厚⽣福利厚⽣/その他その他
$25 - $30 / 時給
各種健康保険
401(k)
従業員⽀援プログラム
OJT
有給休暇、有給研修
ビザスポンサーシップなし

応募者多数により、ご応募可能な⽅へのみ返信を差し上げます事、ご了承ください。
ご理解の程、何卒宜しくお願い致します。

会社説明

Page 2 of 2


	PR/086559 | Operation Officer
	募集職種
	応募必要条件
	募集要項
	会社説明


