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募集職種

⼈材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求⼈ID
1516575  

業種
ビジネスコンサルティング  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
400万円 ~ 700万円

更新⽇
2025年01⽉21⽇ 14:19

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
⽇常会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可は必要ありません  

募集要項

未経験からでも安⼼してスタートできる弁護⼠秘書のポジションです！

Client Details

急成⻑を遂げているグローバル法律事務所。国内外の企業法務、国際取引、紛争解決など多岐にわたる実績を誇り、国内外
クライアントに信頼される法律事務所です。職場はチームワークを⼤切にしており、フラットで開かれたコミュニケーショ
ン環境が整っています。家庭との両⽴が可能なフレキシブルな勤務体系を採⽤しており、⻑期的に働ける職場です。弊社か
らの紹介で多くの社員が⼊社し、実績がある企業です。

Description

* 弁護⼠秘書業務全般

* スケジュール管理、調整

* 請求書処理、経費管理

Page 1 of 2

https://www.careercross.com/company/detail-3648


* 書類管理、整理

* 法律事務サポート全般

* 国際的な案件に関わるチャンスもあり、スキルアップ可能

Job Offer

* 未経験からでもしっかりサポート、スキルアップが可能

* 在宅勤務OK、ライフスタイルに合わせた働き⽅ができる

* 成⻑するグローバル企業でのキャリアアップ

* 安定した環境で⻑期的に活躍できる

* 充実した福利厚⽣

* 弊社からの紹介実績あり、安⼼してご応募いただけます

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Saki
Kanematsu at +81 3 6832 8904.

スキル・資格

* 秘書業務の経験がある⽅（業界経験不問）

* 弁護⼠秘書経験者は優遇

* 英語⼒があれば尚可（英語使⽤の機会あり）

* コミュニケーション能⼒が⾼く、チームワークを⼤切にできる⽅

* 未経験からスタートしたい意欲的な⽅

* 法律業界で専⾨性を⾝につけたい⽅

会社説明

急成⻑を遂げているグローバル法律事務所。国内外の企業法務、国際取引、紛争解決など多岐にわたる実績を誇り、世界中
のクライアントに信頼される法律事務所です。職場はチームワークを⼤切にしており、フラットで開かれたコミュニケー
ション環境が整っています。家庭との両⽴が可能なフレキシブルな勤務体系を採⽤しており、⻑期的に働ける職場です。弊
社からの紹介で多くの社員が⼊社し、実績がある企業です。
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