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⼤阪【外資系ホスピタリティ企業】役員秘書

募集職種

⼈材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求⼈ID
1516574  

業種
旅⾏・観光  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
⼤阪府

給与
経験考慮の上、応相談

更新⽇
2025年01⽉21⽇ 14:10

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
基礎会話レベル  

⽇本語レベル
流暢  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可は必要ありません  

募集要項

未経験から挑戦可能で、英語⼒を活かしながらホスピタリティ業界でキャリアアップを⽬指せます。グローバルな環境で、
幅広いスキルを磨けるチャンスです。

Client Details

⽇本の⾃然、伝統、⽂化、美しさを世界へ発信し、「コンセプト志向型」のブランド構築を得意としています。社内ではフ
ラットで⾵通しの良い⽂化が根付いており、英語を⽇常的に使⽤するグローバルな環境が魅⼒です。福利厚⽣も充実してお
り、ワークライフバランスを重視する⽅にも最適な職場です。弊社より紹介させていただきました候補者様がご⼊所されて
おりますので最新の選考情報や企業情報をご提供できます。

Description

ホテル総⽀配⼈のアポイントメントおよび会議の調整・管理
会議に必要な書類の準備と管理
書類やスピーチの翻訳／通訳（外国籍役員とのやり取りで英語を使⽤）
報告書やビジネス⽂書の作成
VIP顧客や外部関係者への対応
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https://www.careercross.com/company/detail-3648


Job Offer

未経験歓迎：秘書経験がなくても挑戦できる珍しいポジション！サポート体制が整っています。
英語⼒を活かせる：外国籍役員や海外オフィスとのコミュニケーションでスキルアップ可能。
働きやすい環境：残業が少なく、プライベートと両⽴しやすい。
充実した福利厚⽣：有給休暇最⼤20⽇、社内施設利⽤割引、社員⾷堂完備。
キャリアアップの機会：ホスピタリティ業界での経験を積み、将来のキャリアに繋げられる。

理想の⼈材

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Saki
Kanematsu at +81 3 6832 8904.

スキル・資格

⼈とのコミュニケーションが得意で、柔軟な対応ができる⽅
新しいことに積極的に挑戦し、学び続ける意欲がある⽅
ホスピタリティ業界でのキャリアアップを⽬指したい⽅

会社説明

⽇本の⾃然、伝統、⽂化、美しさを世界へ発信し、「コンセプト志向型」のブランド構築を得意としています。社内ではフ
ラットで⾵通しの良い⽂化が根付いており、英語を⽇常的に使⽤するグローバルな環境が魅⼒です。福利厚⽣も充実してお
り、ワークライフバランスを重視する⽅にも最適な職場です。弊社より紹介させていただきました候補者様がご⼊所されて
おりますので最新の選考情報や企業情報をご提供できます。
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