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Iijl REEEIERTE S We are recruitment specialists around the globe

PR/086841 | Sales Assistant (m / f/ d) (full-time OR part-time 30h / w)
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UBERBLICK
Eines der fuhrenden japanischen Produktionsunternehmen sucht einen Vertriebsassistenten (m/w/d) in der Nahe von
Frankfurt.

Die Stelle ist entweder als Vollzeitstelle oder als Teilzeitstelle mit 30 Stunden pro Woche vorgesehen.

AUFGABEN

Vertrieb
« Erstellen von Rechnungen und Lieferscheinen fir Handler oder Kunden.
« Erstellen von Bestellungen fur das Werk.

« Veranlassen des Versands und Erstellen von Versandpapieren.
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« Entwickeln von Verkaufsprognosen.

« Aktualisieren des Auftrags- und Lieferstatus im System.

« Kontaktaufnahme mit der Versicherung im Falle von Maschinenunfallen.
« Erstellen von Konsignationsvertréagen.

« Beantragung von Ausfuhrgenehmigungen (BAFA).

Ausstellungen

« Assistenz bei der Buchung von Unterkiinften, Transportmitteln und Restaurantreservierungen.

ANFORDERUNGEN
« Mindestens 2 Jahre Erfahrung als Vertriebsassistent oder in einem ahnlichen Bereich
« Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, insbesondere Excel und Outlook
« Verhandlungssicheres Deutsch ist Voraussetzung.

« Englisch ist erforderlich (internationales Team)

VORZUGE
« Vielféltiges Aufgabenspektrum
« Internationales und hilfsbereites Team
« Unternehmen mit flachen Strukturen
o 13. Gehalt

« 30 Tage Jahresurlaub

Bewerben Sie sich online oder setzen Sie sich direkt mit mir in Verbindung, um weitere Informationen Uber diese
Gelegenheit zu erhalten. Aufgrund der groBen Anzahl von Bewerbern werden leider nur die in die engere Wahl gekommenen
Bewerber benachrichtigt. Wir danken Ihnen flr Ihr Verstandnis.
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