
⼈事スタッフ（マネージャー代理候補）

世界有数の免税店運営会社

募集職種

採⽤企業名
株式会社ロッテ免税店JAPAN

求⼈ID
1510792  

業種
⼩売  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区, 中央区

最寄駅
銀座線、 銀座駅

給与
450万円 ~ 550万円

更新⽇
2025年03⽉31⽇ 02:00

応募必要条件

職務経験
3年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
無し  

⽇本語レベル
流暢  

 
韓国語ができれば尚可

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

仕事内容
ロッテ免税店・本社においてマネージャー代理候補として⼈事業務をご担当頂きます。
⼈事業務全般を現スタッフと⼿分けしながら⾏っていただきます。

【仕事内容】
 (1)中途採⽤
 (2)派遣スタッフ採⽤
 (3)⼊退社管理
 (4)社員・派遣スタッフの契約管理
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 (5)給与計算・社会保険⼿続
 (6)新⼊社員研修
 (7)各種労務相談対応
 (8)韓国本社レポーティング業務
 (9)その他⼈事労務業務全般

募集⼈数：１名

雇⽤形態
正社員

年収
想定年収 4,500,000円 〜 5,500,000円
⽉給 321,429円 〜 392,858円 
⽉給：321,429円〜392,858円（固定残業代含む）
※固定残業代は⽉45時間分として⽉額82,340円〜100,637円を⽉給に含む。超過分は1分単位で全額⽀給。
※上記⽉給の場合、賞与2か⽉分（6⽉、12⽉）を加えて、年収では450万円〜550万円となります。

勤務地
本社
東京都中央区銀座6-4-1 東海堂銀座ビル3F（最寄駅：銀座駅、有楽町駅）
◇ 駅から徒歩5分以内
◇ 転勤なし
アクセス：東京メトロ「銀座駅」より徒歩5分、JR「有楽町駅」より徒歩８分

銀座は、都⼼の中央部に位置するためどこからも通いやすい場所です！
ランチに困ることはなく、お昼休みや仕事帰りにも⾊々なお店に⽴ち寄ることができるので、働く⼈にとっても⾮常に魅⼒
的な場所です♪
転勤なし

勤務時間
09:00〜18:00

休⽇休暇

完全週休2⽇制
年間休⽇120⽇以上
夏季休暇（⼊社翌年から3⽇間）
年末年始休暇（12/29〜1/3）

⼿当・福利厚⽣

雇⽤保険
厚⽣年⾦
労災保険
健康保険
交通費⽀給あり（⽉4万円まで）
服装⾃由
ベネフィットステーション加⼊（映画補助など）
企業型確定拠出年⾦加⼊（勤続1年後）
週１回在宅勤務可能
時差出勤

スキル・資格

⼤学卒以上 / 経験者のみ募集

【必須】

⼈事経験（給与計算・社会保険⼿続き、3年以上）
PCスキル中級以上（IF、VLOOKUP使⽤経験）

【歓迎】（外国語は原則不問です）

韓国語（中級レベル）

韓国語ができる⽅は、本社とのやり取りがスムーズにできるため便利です。

不安な点があれば、応募や⾯接の際など遠慮なくお問い合わせください。

会社説明
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