
CR/117741 | Research Assistant (Japanese Speaking)

募集職種

⼈材紹介会社
ジェイ エイ シー リクルートメント イギリス

求⼈ID
1510326  

業種
その他  

雇⽤形態
契約  

勤務地
イギリス

給与
経験考慮の上、応相談

更新⽇
2024年12⽉11⽇ 18:40

応募必要条件

職務経験
3年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
ビジネス会話レベル  

最終学歴
短⼤卒： 準学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可は必要ありません  

募集要項

⽇系政府機関にて調査補助スタッフを募集

【雇⽤形態】 派遣雇⽤ (更新あり)
【勤務時間】 ⽉〜⾦ 9：30-17：30 (1時間昼休憩を含む実働7時間)
【給与】12.5£（時給）
【勤務地】 ロンドン中⼼部 ※週5⽇オフィス勤務となります

1)調査関係補助業務

⻄欧諸国の政治・経済・ビジネス等に関する情報収集（各種統計、法制度、産業情報等について、主にインターネッ
ト、新聞、各種セミナー参加、⾯談等の⼿段により情報を収集）

⾦融、デジタル分野に関する情報収集

収集した情報を⽤いた各種資料の作成

ウェブサイト上の制度情報更新作業（年1回）
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https://www.careercross.com/company/detail-328460


投資に係るコスト調査の実施および校正（年1回、対象国は2カ国）

各種レポート執筆（世界貿易投資動向シリーズ年1回）、委託先との調整およびレポートの校正

パワーポイント資料：基礎情報（随時）、商⼯会議所向け資料：1回/四半期

ビジネス短信、地域・分析レポート原稿（40本以上/年）

調査に必要となる政府・団体・企業・有識者等との⾯談等に係る連絡・調整

 

2) 事業関連補助業務

企業、専⾨家との⾯談⽇程調整、同席、議事録作成、フォローアップの実施

セミナー・勉強会等の開催準備・運営補助（会場⼿配⼿続き、案内メール配信、申し込み受付、資料作成・封⼊、会
場設営、受付・誘導、等）

事業に必要となる政府・団体・企業・有識者等との⾯談等に係る連絡・調整・出席

 

3) その他（調査・進出企業⽀援チーム内庶務）

チームの業務運営に必要となる庶務（電話取次、⼊館登録、会議室予約、各種⼿続き、ファイリング、郵便物等の発
信、等）

 

募集要件等：

1. ビザを出す必要がなく就労可能なこと。

2. 週５⽇（⽉〜⾦）勤務することが可能なこと。

3. ビジネスに適した⽇本語の読み書きができること。

4. ビジネスに適した⼗分な英語⼒がある⽅（ビジネスメールや市場情報など、やや難しいとされる英語のリーディング
が出来ることに加え、外部から寄せられた電話およびメールでの各種照会に対する電話での回答やメール⽂章の作成
等の対応が問題なくできるだけの英語⼒）

5. MS Word、Excel、PowerPointを業務上⽀障なく使⽤できること。（Excelは、図表作成等を含む）

 

#LI-JACUK
#citylondon

会社説明
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