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募集職種

⼈材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求⼈ID
1505709  

業種
その他  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
400万円 ~ 550万円

更新⽇
2024年11⽉20⽇ 17:52

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

観光業界で注⽬される上場企業にて総務業務を担当していただきます。新規ポジションのため幅広い経験が積め、安定した
環境で働きながら⻑期的なキャリア形成を⽀援します。

企業情報

多国籍なメンバーが集う観光業界⼤⼿で、免税店事業を中⼼にグローバルなシナジーを追求しています。アジア市場での強
固な基盤を持ち、現在投資フェーズにある成⻑企業です。

職務内容

総務関連業務全般（電話対応、来客受付、⽂房具補充/発注）
郵便発送受取、防災⽇常点検、施設設備管理
ベンダーマネジメント、請求書処理、⼊退所者対応

条件・待遇

グローバルで多国籍な環境での成⻑機会
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https://www.careercross.com/company/detail-3648


残業少なめで⻑期的な働きやすさを実現
上場企業ならではの安定性とキャリア形成のチャンス
成⻑中の観光業界でのキャリアアップ

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Ayato Kogo
at +81 3 6832 8961.

スキル・資格

総務やオフィスサポートの経験者歓迎
多様なバックグラウンドの⽅が応募可能
⽇本語が堪能で外国籍メンバーとも協⼒できる⽅
⾃主性があり、マルチタスクをこなせる⽅

会社説明

Michael Page is a leading professional recruitment consultancy specializing in the recruitment of mid to senior positions on
behalf of the world's top employers. PageGroup first established in London in 1976, and operates in 35+ countries
worldwide.
URL: https://www.michaelpage.co.jp/en

Page 2 of 2


	【観光系上場企業で多国籍な環境を体験！】総務メンバー
	募集職種
	応募必要条件
	募集要項
	スキル・資格
	会社説明


