
海外メーカー担当事務｜海外（アメリカ、EU等）との開発元とのやり取りの中で語学⼒
を活かして頂けます

IT商社｜ワークライフバランス

募集職種

採⽤企業名
ジュピターテクノロジー株式会社

求⼈ID
1505595  

部署名
企画部  

業種
ソフトウエア  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
その他東京, 府中市

最寄駅
京王線、 府中駅

給与
300万円 ~ 500万円

勤務時間
9:00〜17:30 （所定労働時間：7時間30分）

休⽇・休暇
完全週休2⽇制（⼟⽇）、祝

更新⽇
2025年01⽉29⽇ 12:00

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
専⾨学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

【募集要項 本ポジションの魅⼒】
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英語を活かせるか：海外メーカーと英語での取引業務。
働き⽅：⼊社１年後、週1回のリモートワーク可、転勤なし。（⼊社１年未満はリモート不可）
業務内容：発注⼿続や価格表作成、メーカー調整。
会社の特⾊：育休復帰率100%、福利厚⽣も充実。

海外のユニークで最先端のセキュリティソフトウェアを扱う当社で、海外仕⼊れ先との取引を担当していただきます。

具体的には、

新規製品取扱い時の発注作業と⼿順構築
海外メーカーとの関係構築及び社内各部⾨との連携
海外メーカーや製品などの最新動向リサーチ
価格表作成等の事務処理等
英語はメールが中⼼ですが、オンライン会議やメーカー来⽇時の対応等、speaking能⼒があれば、なお可

事務⼒、英語⼒、折衝⼒、コミュニケーション⼒を活かしたい⽅には最適です。

■職場環境：リモートワークは⼊社1年後から週1⽇可能です。

変更の範囲：会社の定める業務

雇⽤形態：正社員（試⽤期間：3ヶ⽉）
期間の定め：無
想定年収：338万円〜462万円（⽇給⽉給制）
⽉額（基本給）：247,000円〜330,000円/⽉20⽇間勤務想定
昇給有無：有
残業⼿当：有

賃⾦はあくまでも⽬安の⾦額であり、選考を通じて上下する可能性があります。
⽉給(⽉額)は固定⼿当を含めた表記です。

勤務時間
9:00〜17:30 （所定労働時間：7時間30分）
休憩時間：60分（12:00〜13:00）
時間外労働有無：有

勤務地：東京都府中市宮町1-40（本社）

勤務地最寄駅：京王電鉄京王線／府中駅
受動喫煙対策：屋内全⾯禁煙
変更の範囲：会社の定める事業所（リモートワーク含む）
転勤：無
在宅勤務・リモートワーク：相談可
オンライン⾯接：可

休⽇・休暇：

完全週休2⽇制（休⽇は⼟⽇祝⽇）
年間有給休暇10⽇〜20⽇（下限⽇数は、⼊社半年経過後の付与⽇数となります）
年間休⽇⽇数125⽇

待遇・福利厚⽣：
通勤⼿当、健康保険、厚⽣年⾦保険、雇⽤保険、労災保険

各⼿当・制度補⾜：
通勤⼿当：補⾜事項なし
社会保険：補⾜事項なし

定年：60歳
65歳まで継続雇⽤制度、条件が合えば70歳まで。

育休取得実績：有（育休後復帰率100%）

教育制度・資格補助補⾜：

資格取得⽀援制度（認定資格の受験料会社負担、合格時報奨⾦等）
各種社外セミナー受講・⾃⼰啓発⽀援制度

その他補⾜：

永年勤続表彰制度（特別休暇とJTBトラベルカード⽀給）
福利厚⽣施設として東急ハーヴェストクラブ箱根甲⼦園会員
福利厚⽣施設としてダイヤモンドソサエティ法⼈会員
クラブオフ会員
クリスマスプレゼントあり
保険料全額会社負担の養⽼保険加⼊（勤続5年以上）
時差出勤制度あり（試⽤期間は対象外）
在宅勤務制度あり（勤続１年以上で週１回、勤続3年以上で週２回可）
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スキル・資格

＜応募資格/応募条件＞

ビジネス英語実務経験またはTOEIC(R)テスト800点以上の英語⼒
PCスキル（Excel, Word)実務経験

＜語学⼒＞
歓迎条件：英語中級

会社説明
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