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募集職種

⼈材紹介会社⼈材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求⼈求⼈ID
1503650  

業種業種
機械  

雇⽤形態雇⽤形態
正社員  

勤務地勤務地
神奈川県

給与給与
700万円 ~ 800万円

更新⽇更新⽇
2024年11⽉18⽇ 09:07

応募必要条件

キャリアレベルキャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル英語レベル
⽇常会話レベル  

⽇本語レベル⽇本語レベル
流暢  

最終学歴最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

SAPを使⽤した受発注部署の管理職業務です。11名のマネージメントを⾏っていただきますが、スタッフの⽅々は⻑く働い
ているベテランが多く、マネージメントに集中していただけます。

企業情報企業情報

宇宙航空業界（航空機、⼈⼯衛星、打上げロケット、宇宙船）を中⼼とした、⼀般産業機器、⾵⼒発電、医療機器など様々
な業界における、精密制御機器、システムの製造販売を⾏っている外資系企業様です。

職務内容職務内容

営業担当者のサポート業務

顧客対応、⾒積書発⾏、受注処理、社内外における納期・出荷調整等
引合い案件を受注するために必要な他部⾨との調整業務

営業事務業務の効率化と標準化

営業事務プロセスの改善・維持・管理
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社内基幹システム・その他ツールの適正・効率的使⽤に関する検討や実⾏、管理
営業業務管理⽂書の⾒直し・改訂作業

営業事務チームのリーディング

チームメンバーの業務分担決定、業務実⾏管理、勤怠管理、業績評価
チームメンバーのスキルと知識開発・向上のための教育計画と実施
全社・部⾨決定事項のチーム内への展開、周知徹底

営業部⾨への貢献

営業リーダーチームの⼀員として、営業部⾨の改善への貢献（提案と実⾏）
CRM (Customer Relationship Management)のシステム管理
内部監査・外部監査対応

条件・待遇条件・待遇

フレックスタイム制度
在宅勤務制度

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Mizuki Oka
on +813 6832 8630.

スキル・資格

受発注または営業事務職ご経験者の⽅
⼩グループでのマネージメント経験者の⽅
英語でのコミュニケーションが可能な⽅（⽇常会話レベル可）

会社説明

宇宙航空業界（航空機、⼈⼯衛星、打上げロケット、宇宙船）を中⼼とした、⼀般産業機器、⾵⼒発電、医療機器など様々
な業界における、精密制御機器、システムの製造販売を⾏っている外資系企業様です。
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