
【⼯事現場管理】 都内⼤使館の施設管理 および⼯事管理サブマネージャー

インターナショナルなチームです！アメリカ本社 建築設計事務所の⽇本⽀店

募集職種

採⽤企業名
ピー・エイ・イー・デザイン・アンド・ファシリティー・マネージメント

⽀社・⽀店
ピー・エイ・イー・デザイン・アンド・ ファシリティー・マネージメント  

求⼈ID
1503463  

業種
デベロッパー・ハウスメーカー・建設  

会社の種類
中⼩企業 (従業員300名以下) - 外資系企業  

外国⼈の割合
外国⼈ 少数

雇⽤形態
契約  

勤務地
東京都 23区, 港区

最寄駅
都営三⽥線、 御成⾨駅

給与
450万円 ~ 600万円

更新⽇
2025年04⽉22⽇ 05:00

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
⽇常会話レベル  

⽇本語レベル
ビジネス会話レベル  

最終学歴
専⾨学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

当社が請け負っている、都内にある各国⼤使館のプロジェクト管理サブマネージャーを募集します。
基本的にはオフィスに出社いただき、必要に応じて現場へ出向いていただきます。
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【業務内容】
● 現場管理・監督
- 現場での設置、作業、およびプロジェクトのあらゆる状況において、チームおよび下請け業者を指揮する。
- 現場ミーティング、進捗報告、検査を通じて進捗状況を監視する。
- 顧客、下請け業者、その他関係者と協⼒し、建設上の問題を解決する。

● 予算とスケジュールの管理
- プロジェクトの予算、経費、財務内容を管理する。
- プロジェクトのスケジュールとタイムラインの作成
- プロジェクトスケジュールに影響を与える事象が発⽣した場合、リカバリープランを実施する。

● 品質保証
- 設備が品質基準と安全ガイドラインに適合していることを確認する。
- 検査を実施し、⽋陥に迅速に対処する。
- パンチリスト項⽬の解決やドキュメンテーションの整理を含む、作業終了プロセスを完了する。

● 顧客とのコミュニケーション
- 顧客との強い関係を維持する。
- プロジェクトの状況を定期的に報告し、クライアントの懸念に対処する。

勤務地
本社
東京都港区芝公園１丁⽬３－１０ ＰＡＥ芝ビル６階
三⽥線御成⾨駅 から 徒歩3分
※試⽤期間経過後は、⼀部の在宅業務も認められます

雇⽤形態
契約社員 
正社員登⽤の実績：ほぼ毎年該当者あり
雇⽤期間：雇⽤期間の定めあり
契約更新の可能性 あり（原則更新）
試⽤期間：あり （3か⽉） 試⽤期間中の労働条件：同条件

想定年収
480万円〜600万円
⽉給：40万円〜50万円
賞与：なし
昇給：なし
交通費：実費⽀給（上限なし）

その他
社会保険：健康保険 厚⽣年⾦ 雇⽤保険 労災保険
その他：再雇⽤制度あり

就業時間
09時 00分 〜 19時 00分  の間の 8時間程度 休憩60分
※まれに夜間作業の⽴ち合いが有ります。その場合は、代休を取っていただきます。
また緊急時には現場に出ていただくことがあります。
時間外労働：⽉平均20時間 36協定における特別条項 なし

休⽇・休暇
年間休⽇122⽇
完全週休⼆⽇制（⼟⽇、祝⽇）年末年始
試⽤期間経過後の年次有給休暇⽇数 10⽇
年間に５⽇間の傷病休暇が有ります

スキル・資格

【応募に必要な経験・スキル】
- HVAC、エンジニアリング、建設管理などのご経験
- 仕様書や⼯事詳細を読み、理解する能⼒
- Microsoft office製品が使⽤できる
- ⽇本語ネイティブの⽅は英会話ができること
- non-nativeの⽅は⽇本語が話せること

【歓迎する経験・スキル】
- ⽶国政府との業務経験者優遇
 

会社説明
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