
【定時上がり！時給1700円！】未経験ＯＫ！超有名外資系IT企業でのメールルーム業務
＠横浜

誰もが知る外資有名IT企業の研究開発センターにて郵便物の仕分けなどルーティン業務

募集職種

⼈材紹介会社
ジョブインパルスジャパン株式会社

求⼈ID
1503292  

業種
⼈材派遣・アウトソーシング  

会社の種類
中⼩企業 (従業員300名以下) - 外資系企業  

外国⼈の割合
外国⼈ 少数

雇⽤形態
派遣  

勤務地
神奈川県, 横浜市港北区

最寄駅
東急東横線、 綱島駅

給与
300万円 ~ 350万円

時給
1700円（交通費別途⽀給あり）

勤務時間
9:00-18:00（実働8時間、休憩1時間）、※⼟⽇に業者⽴ち合いのための出社相談年に数回あり

休⽇・休暇
完全週休2⽇制（⼟・⽇） ・祝⽇ ・年末年始休暇

更新⽇
2024年12⽉04⽇ 14:43

応募必要条件

キャリアレベル
新卒・未経験者レベル  

英語レベル
基礎会話レベル (英語使⽤⽐率: 10％程度)  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⾼等学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項
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https://www.careercross.com/company/detail-280267


【メールルーム業務全般】
・企業宛の郵便物、宅配物の受け取り窓⼝、社員への到着連絡と受け渡し確認対応
・発送郵便物や宅配物の⼿配、案内、等
・取扱い郵便、宅配物のカウント、ログ収集
・1F荷捌き場から台⾞にて、3－4Fのメール室へ運搬
・12kg程度のウォーターサーバーの⽔交換サポート、等

スキル・資格

・事務経験のある⽅であれば未経験可
・基礎レベルの英語⼒
・基本的PCスキルをお持ちの⽅

会社説明
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