
新規開業ホテルの営業兼コーディネーターを募集！

募集職種

⼈材紹介会社
株式会社グローバルイニシアティブ

求⼈ID
1502434  

業種
ホテル  

会社の種類
⼤⼿企業 (300名を超える従業員数)  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
福島県

給与
400万円 ~ 600万円

勤務時間
フレックスタイム制（標準労働時間 / 1⽇8時間）

休⽇・休暇
週休2⽇制、年間休⽇123⽇、その他休暇制度等あり

更新⽇
2024年11⽉21⽇ 05:00

応募必要条件

職務経験
3年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
無し  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
専⾨学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

【仕事内容】
2026年に開業予定の新しいホテルにおける営業兼コーディネーターとしての業務をお任せします。

新規営業によるお客様への⾒積もり提案から、当⽇に向けた各種準備や⼿配まで、⼀気通貫でご担当をいただきます。

また、ホテルの開業までは東京本社や系列ホテルなどにおいて、運営計画策定（宿泊約款・サービス内容等）、オペレー
ション計画の検討、マニュアル作成、業務研修等、開業準備業務にも携わっていただきます。
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具体的には、
●旅⾏エージェントや企業、国・地⽅⾃治体等へのセールス
●ホームページからの問い合わせや紹介による反響営業
●⾒積書、企画書の作成及び提案
●当⽇に向けた事前打ち合わせ・内覧対応
●会場のレイアウト決定、宿泊部屋のアサイン、使⽤備品や⾷事の⼿配などの事前準備・調整
●フロントや清掃スタッフ等各種関係者への指⽰出しやサポート
●当⽇アテンド
●請求書作成、帳票管理、マニュアル整備などの事務業務

先進的な施設として設計をされているホテルの開業⽴ち上げから開業後のマネジメントという貴重な経験を積むことができ
ます。
また、ホテルの発展のみならず、同エリアの発展にも貢献していく体験をすることができます。

スキル・資格

【必須条件】
・営業経験（業界不問）
※ホテル経験者は営業経験不問

【歓迎条件】
・ホテルの営業やコーディネーター経験
・英語⼒（⽇常会話レベル）
・各種部⾨調整業務経験 など

 

会社説明
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