
【⾷品業界/-5M/未経験可】受発注職

【⾷品業界【⾷品業界/-5M/未経験可】受発注職未経験可】受発注職

募集職種

⼈材紹介会社⼈材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求⼈求⼈ID
1501455  

業種業種
その他  

雇⽤形態雇⽤形態
正社員  

勤務地勤務地
東京都 23区

給与給与
400万円 ~ 500万円

更新⽇更新⽇
2024年11⽉02⽇ 07:00

応募必要条件

キャリアレベルキャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル英語レベル
無し  

⽇本語レベル⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

サプライヤーから商材を調達し、デリバリーを⾏い、各店舗のストレージまで責任を持って⼀元管理する。グローバルに展
開する⼤⼿外⾷チェーンのサプライチェーンマネジメントを⾏う企業です。

Client Details

アジアやヨーロッパを含む40か国以上の地域に拠点をもつグローバル企業で、1970年代創⽴以来、世界的な⼤⼿外⾷
チェーンをはじめとするクライアントのサプライチェーンを⼀元管理しています。安定して働いていただける企業様です。
今年本社移転をしており、綺麗なオフィスで働いていただけます。

Description

- Excelを使⽤して受注処理

- お客様の条件に応じたサポート業務

- 各配送センターと連携して、お客様の要望に対処する業務
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- 弊社取扱い商材全般に関する問い合わせへの電話対応

- 各種データの集計と分析を実施し、チーム上⻑に報告（改善点の絞り込みに役⽴てる）

Job Offer

- 年俸制（⽬安: 400万円〜500万円）

- ※経験・能⼒・前職の収⼊などを考慮の上、決定。

- ※時間外労働⼿当は別途⽀給。

- 週休⼆⽇制（曜⽇に関わらないシフト制）。

- マッサージルーム完備（1回40分500円/業務中に受診可）。

- 退職⾦制度、団体⽣命保険制度（会社加⼊）、確定拠出年⾦制度。

- 社会保険完備。

- 試⽤期間3ヶ⽉。

- 交通費⽀給。

- 9:00始業は必須、終業時刻は状況に応じてフレックス調整可。

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Yuka
Yoshino at +81 3 6832 8929.

スキル・資格

- 中級レベル以上のExcel levelで、関数を状況に応じて有効活⽤できる⽅

- 顧客からの多様なご要望に対して電話対応経験

- ビジネス⽂書作成可能な⽅

-ネイティブレベルの⽇本語⼒

尚可

- サービスサポート系コールセンター業務経験。

- Excelマクロの組成やVBAによる業務効率化ができる⽅。

- Word・PowerPointも中級レベル以上。

- 基礎的な英語⼒

会社説明

アジアやヨーロッパを含む40か国以上の地域に拠点をもつグローバル企業で、1970年代創⽴以来、世界的な⼤⼿外⾷
チェーンをはじめとするクライアントのサプライチェーンを⼀元管理しています。安定して働いていただける企業様です。
今年本社移転をしており、綺麗なオフィスで働いていただけます。
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