
年収600万以上【横浜・ハイブリッド勤務】BPO会社の⼈事総務募集※要経験者・要英語
⼒

ハイブリッドでグローバルな環境！

募集職種

⼈材紹介会社
Language Talent Solutions Sdn.Bhd.

求⼈ID
1494818  

業種
その他  

会社の種類
中⼩企業 (従業員300名以下) - 外資系企業  

外国⼈の割合
外国⼈ 多数

雇⽤形態
正社員  

勤務地
神奈川県, 横浜市⻄区

給与
600万円 ~ 700万円

勤務時間
8：00-18：00（シフト制）

休⽇・休暇
完全週休2⽇制（週2〜3⽇は在宅勤務可）

更新⽇
2024年09⽉19⽇ 18:45

応募必要条件

職務経験
3年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル (英語使⽤⽐率: 25％程度)  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

⼤⼿BPO会社の⼈事総務募集
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https://www.careercross.com/company/detail-512558


100名以上の⽇本⼈スタッフの⼈事及び総務業務

スタッフの残業管理や給料計算・⼊社に伴ってのサポート及び外国⼈上司への報告（東京オフィス）

⽇本⼈従業員のみのサポートですが、社内の環境がグローバルであることと、上司が外国⼈ですので、ビジネスの英語⼒が
ある⽅で募集しております。

また、BPOでのHR経験者（2年以上）

⽉に⼀度程度東京オフィスへ出向いていただく可能性がありますが、週2⽇から3⽇は在宅勤務可能

※初年度は⼀年での契約となりますが、双⽅の合意のもと契約更新（⻑期勤務可能な⽅希望）

 

スキル・資格

BPOでのHR経験が2年以上ある⽅

横浜で勤務可能な⽅

※社労⼠の知識がある⽅歓迎

ビジネス英語必須

会社説明
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