
HR担当

採⽤のご経験のある⽅は歓迎です。

募集職種

⼈材紹介会社
株式会社ジェイ エイ シー リクルートメント

採⽤企業名
⾮公開  

求⼈ID
1494157  

業種
ホテル  

会社の種類
外資系企業  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
神奈川県

給与
600万円 ~ 850万円

勤務時間
09:00 〜 18:00

休⽇・休暇
【有給休暇】有給休暇は⼊社後7ヶ⽉⽬から付与されます ⼊社7ヶ⽉⽬には最低10⽇以上 【休⽇】週休⼆⽇制 ⼟ ⽇ 祝⽇
年末年…

更新⽇
2024年11⽉07⽇ 23:00

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
短⼤卒： 準学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

【求⼈No NJB2154544】
経験やご志向でポジション、役職を決めさせていただくが、基本的には下記にて想定。

【業務内容】
■労務manager
 ・ペイロールベンダー管理
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 ・HR Directorの監督下で給与計算プロセス全体の管理・実務
 ・給与、賞与、住⺠税のインターネットバンキングによる⽀払い⼿続き
 ・アソシエイトの休暇申請データの更新とファイリング
 ・出勤簿、残業簿などの調整・管理
 ・海外からの駐在員（Expat）の年末調整事務、確定申告事務をサポート
 ・⽉次報告書の作成 
  
■採⽤manager
 ・中途採⽤（募集、選考、⽇程調整、エージェント対応など）
 ・新卒採⽤（リクルーター）
 ・採⽤企画の⽴案

スキル・資格

【必須】
・各⼈事業務の知識
・英語⼒

【歓迎】
・コミュニケーション能⼒（⽇本語および英語）
・アソシエイトやステークホルダーとの信頼関係の構築

会社説明

ご紹介時にご案内いたします
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