
IR業務（国内外投資家向け広報）

IRのご経験のある⽅は歓迎です。

募集職種

⼈材紹介会社
株式会社ジェイ エイ シー リクルートメント

採⽤企業名
⾮公開  

求⼈ID
1494067  

業種
機械  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
700万円 ~ 1100万円

勤務時間
09:00 〜 17:30

休⽇・休暇
【有給休暇】有給休暇は⼊社時から付与されます ⼊社7ヶ⽉⽬には最低10⽇以上 【休⽇】完全週休⼆⽇制 完全週休2⽇制
（⼟⽇）／…

更新⽇
2024年11⽉21⽇ 01:00

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
専⾨学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

【求⼈No NJB2237740】
■組織ミッション：
当社は「顧客時間価値」を向上させ続けることにコミットしています。そして当社の社員は、常に「顧客時間価値」を第⼀
優先とし、顧客に対し⾼い「時間価値」を提供することを⾃分たちの使命であると考えています。また、それは社員たちに
とってモチベーションの源泉にもなっており、「時間価値」の増⼤を通じ、⾃⾝の成⻑にもつながっています。

■チームミッション：
インベスター・リレーション室では、国内、海外の投資家、アナリストに対して当社の経営状況を伝え正しい評価を得ると
ともに、マーケットの声を当社経営陣にフィードバックし、外部の視点・⾒⽅に関する理解を促進します。株主・投資家情
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報

■⾃組織の強み・事業責任者からのコメント等
経営トップに極めて近い業務で、直接やり取りをすることができ、トップの経営思考に直に触れ、視座を⾼められることが
⼤きな魅⼒です。

■担当業務内容
（１）国内外の機関投資家、アナリスト、個⼈投資家との取材・コミュニケーション：20％
（２）適時開⽰、決算発表などの資料作成、決算説明会の運営、株主総会のコンテンツ作成：30％
（３）経営陣のサポート業務（競合・市場情報の収集、分析および関連資料作成など）：20％
（４）アニュアルレポートや株主通信などの作成、ホームページ内IR関連情報の作成および管理：30％

■仕事のやりがい
独⾃の事業モデルと⾼い戦略性を持ち、成⻑企業のIR業務ならではの情報収集・分析⼒、戦略構築⼒、経営思考を⾝に付け
る事ができます

■3〜5年後の想定されるキャリアパス
これまでの経験を最⼤限に発揮できるように考慮しますが、基本的にまずは決算発表資料の作成、アニュアルレポートなど
を中⼼にスタートしていただきます。それらを通して当社への理解を促し、経営陣の考えを理解していただきます。その上
で、国内外機関投資家への取材対応等をはじめ、幅広く業務を担っていくことを考えます。

■業務上の課題
組織強化、個⼈能⼒の向上を図ると同時に業務の効率化に取り組むことが重要な課題です。

■使⽤アプリケーション
特になし

■開発環境・その他

スキル・資格

経験 
・事業会社でのＩＲ部⾨、経営企画部⾨での就業経験 or 経営コンサルティング会社での就業経験（担当ディレクターの場
合、⽬安としていずれか３年以上）
・企業トップの意思を資料などの形にする経験
・ビジネスで英語を使⽤した経験（読み書き）
知識・スキル 
基本的な財務・管理会計の知識：財務三表の理解
Officeソフトの関連スキル（特にExcel、PowerPoint）：投資家属性、投資額、回転率分析等に使⽤

■歓迎要件
経験 

知識・スキル 
IRの専⾨⽤語を含んだ英語（スピーキング）使⽤経験（TOEIC 800点以上のレベルが望ましい）

■求める⼈物像
明るくコミュニケーション能⼒に⻑けて、チームワークが得意な⽅
何事に対しても⾃主的、積極的に取り組む姿勢と持つ⽅
正確性とスピード感を持って仕事をこなせる⽅

会社説明

ご紹介時にご案内いたします
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