
Global Law firm BD Coordinator／⼤⼿外資系法律事務所 BDコーディネーター

英語⼒を活かせるポジションです！英語⼒を活かせるポジションです！

募集職種

⼈材紹介会社⼈材紹介会社
ALBERTO株式会社

採⽤企業名採⽤企業名
外資系法律事務所  

求⼈求⼈ID
1493005  

業種業種
法律事務所  

会社の種類会社の種類
中⼩企業 (従業員300名以下) - 外資系企業  

雇⽤形態雇⽤形態
正社員  

勤務地勤務地
東京都 23区

給与給与
500万円 ~ 600万円

休⽇・休暇休⽇・休暇
⼟⽇祝⽇、年末年始、有給休暇,その他

更新⽇更新⽇
2024年09⽉30⽇ 05:00

応募必要条件

職務経験職務経験
3年以上  

キャリアレベルキャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル英語レベル
ビジネス会話レベル (英語使⽤⽐率: 50％程度)  

⽇本語レベル⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

外資系法律事務所におけるBusiness Development Coordinatorのポジションです。BD Teamに所属し、下記のような業務を
⾏います。

BD未経験の⽅や法律業界で無い⽅も応募可能です。詳細は⾯談で詳しく説明いたしますので、ご興味がございましたら応
募ボタンか、直接私までご連絡くださいませ。
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https://www.careercross.com/company/detail-218001


Pitch materials
1. Prepare pitches and proposals
2. Edit and maintain marketing materials
Events Support / Website / PR
1. Supports or lead events coordination
2. Supports basic review and distribution of Japanese newsletters etc
3. Basic website updates
4. Supports sports-related events
5. Administration support 
6. Press releases and media relations
7. Updates client relationship management databases

スキル・資格

⽇本語を⺟国語として、⾼い英語⼒をお持ちの⽅
PowerPointやWordのスキルをお持ちの⽅
⽂章を書く能⼒が⾼い⽅（パンフレットやウェブサイト更新）
法律事務所のご経験や、1年以上のマーケティング経験があれば尚可

ご興味・ご質問がありましたら、担当の綿引（080-4462-7881、ai@alberto-recruitment.com）までお気軽にご連絡ください
ませ。
 

会社説明
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