
【800〜1000万円】⼈事総務マネージャー

US系包装機械・材料メーカーの業界⼤⼿企業での募集です。 採⽤のご経験のある⽅…

募集職種

⼈材紹介会社
株式会社ジェイ エイ シー リクルートメント

採⽤企業名
US系包装機械・材料メーカーの業界⼤⼿企業  

求⼈ID
1492199  

業種
化学・素材  

会社の種類
外資系企業  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
800万円 ~ 1000万円

勤務時間
09:15 〜 17:30

休⽇・休暇
【有給休暇】初年度 10⽇ 4か⽉⽬から 【休⽇】週休⼆⽇制 年末年始休暇

更新⽇
2025年04⽉11⽇ 07:00

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

【求⼈No NJB2241662】
■⼈事業務
・採⽤
・労務 ※給与計算・社会保険⼿続はアウトソーシング
・アメリカ本社主導の⼈事評価制度の運⽤・管理、⼈事⾯談の実施
・アメリカ本社⼈事とのナレッジシェア及びコミュニケーション、⽇本及びその他アジアチームへの浸透
・社内研修の企画・運営
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・海外⼦会社の⼈事サポート
・⼈事制度（規程/給与体系など）の継続的レビュー及び⾒直し
■総務その他業務
・オフィス運営管理
・社内イベントのアレンジ、海外出張者（⼀部）のスケジュール調整
・組織⾵⼟向上のための企画・運営、福利厚⽣策の促進
・その他

スキル・資格

・事業会社の⼈事部⾨で5年以上の実務経験 ※外資系企業での経験歓迎
・英語⼒：ビジネスレベル

会社説明

ご紹介時にご案内いたします
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