
【即⽇開始可能】CRO（医薬品開発業務委託機関）

募集職種

⼈材紹介会社
エンワールド・ジャパン株式会社

求⼈ID
1491484  

業種
CRO  

会社の種類
⼤⼿企業 (300名を超える従業員数)  

雇⽤形態
派遣  

勤務地
東京都 23区

給与
時給制

時給
1700円 + 交通費

勤務時間
09:00-18:00 休憩60分

更新⽇
2024年08⽉26⽇ 17:46

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
基礎会話レベル  

⽇本語レベル
流暢  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

仕事内容

臨床試験を実施するプロジェクトチームにおけるAdmin業務

・治験に係る必須⽂書のeTMFへの電⼦的なアップロード

・請求書処理（内容確認、翻訳対応と⽀払い承認取得、グローバルチームへの処理依頼、必要に応じてグローバルチームと
のコミュニケーション、⽀払い状況確認）
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・安全性情報資料の発送対応（資料作成、印刷、発送、発送後のシステムトラッキングと⽂書格納）

・印刷・翻訳時のベンダーコミュニケーションと社内決裁取得などの⼿続き的事項

・契約書などの製本対応

・会議議事録作成

・データダウンロードとその集計等処理対応 等

 

スキル・資格

応募要件

【必須】

・eTMFの経験

・TOEIC500点程度（同様のスキルがあれば可）

・Microsoft Office関連のPCスキル

・社内外と問題なく電話やemailでのコミュニケーションが図れる⽅

・英語での読み書きに抵抗のない⽅

・解らないことは積極的に質問出来る⽅

会社説明
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