
【東京】Customer Support／Sales Assistant

海外本社企業様での営業サポートポジションです！

募集職種

⼈材紹介会社
パーソルキャリア株式会社 バイリンガル・リクルートメント・ソリューションズ (BRS)

採⽤企業名
JN -082024-172159  

求⼈ID
1490817  

業種
その他（メーカー）  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
500万円 ~ 700万円

勤務時間
09:00〜18:00

休⽇・休暇
Weekends; National Holidays

更新⽇
2024年11⽉08⽇ 20:00

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

■業務内容：

直接取引顧客、代理店への販売窓⼝機能（建機、農機業界中⼼）
注⽂書の受注処理、受注請書のチェック配信
各種マスター、ひな形等の登録業務。
請求書発送と回収管理業務。
顧客納期管理と納期遅れへの対応。
顧客問い合わせ対応、営業担当者への取次業務。
電話対応、来客対応など。
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■給与補⾜：

毎⽉25⽇⽀払い ⽉給制（時間外⼿当は別途⽀給）

■賞与：

6⽉、12⽉に合計で⽉給の4か⽉程度⽀給

■その他：福利厚⽣など

社⾷（京都⼯場）
労働組合
会員制リゾートホテル
財形年⾦ （会社拠出、55歳未満対象）

スキル・資格

必須要件：

製造業での営業事務経験3年以上
4⼤卒以上
⽇本語：ビジネスレベル、英語：ビジネスレベル
MS Office（Excel、Word、Power Point）※エクセルはピポッドが容易に使⽤できるレベル
将来、チームリーダーやマネジメントへチャレンジする意思がある。（Specialist志向はNG）

歓迎要件：

SAPベースの営業管理ERPの使⽤経験があると望ましい。
油圧製品の知識があると望ましい。

会社説明

油圧機器の設計、製造、販売・修理に関する事業、ならびに関連する⼀切の業務を⾏う油圧機器機器メーカーです。
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