
【インターナショナルスクールのITサポート・スクール運営補助】未経験OK/エントリー
レベル/第⼆新卒歓迎

募集職種

採⽤企業名採⽤企業名
ローラスインターナショナルスクール株式会社

求⼈求⼈ID
1486997  

業種業種
教育・学校  

会社の種類会社の種類
中⼩企業 (従業員300名以下)  

外国⼈の割合外国⼈の割合
外国⼈ 半数

雇⽤形態雇⽤形態
正社員  

勤務地勤務地
東京都 23区, 港区

最寄駅最寄駅
都営三⽥線、 三⽥駅

給与給与
350万円 ~ 450万円

ボーナスボーナス
固定給+ボーナス

更新⽇更新⽇
2024年08⽉20⽇ 11:00

応募必要条件

キャリアレベルキャリアレベル
新卒・未経験者レベル  

英語レベル英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

ローラス・インターナショナルスクールでは、エントリーレベルのITサポートスタッフを募集しています。

当社では、教育現場と業務においてITデバイスの使⽤を拡充しており、ネットワークとシステム管理・保守をサポートいた
だける⼈材を探しております。
ITサポート担当として、ハード/ソフトウェアのインストールや設定、ベンダーとの交渉、技術的な問題の解決など、様々な
業務に取り組む機会があります。国際的でダイナミックな環境で、スキルを磨きキャリアを積むことができます。

基本的なソフト/ハードウェアの知識も必要ですが、研修やOJTでのサポートがありますので、経験があまりない⽅もご応募
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いただけます。

主に以下の業務を担当いただきます。

◆PCハード / ソフトウェア、システム、ネットワーク、プリンター、スキャナーのインストールと設定
◆各スクールのPCシステムとネットワークの保守管理
◆問題発⽣時の対応、技術サポート
◆必要に応じてベンダーとのやりとり
◆新規ユーザー(社員、先⽣、⽣徒)のアカウント設定など
■施設備品、建物の修理や⼿配、調整、ベンダー調整
■初等部、中等部、プリ・キンダーに関われる業務。
■消防、防⽕管理、警備関連⼿配
■物件の新築、移転などに関わる施設業務
上記から経験や知識に応じて業務をお任せしていきます。

スキル・資格

【求める経験】【求める経験】 ※⼤学卒以上 / 未経験OK
◆ネットワーク管理とセキュリティに関する経験があることが望ましい
◆英語と⽇本語の両⽅でコミュニケーションができる
◆ITに慣れていない⼈にも平易な⾔葉で説明できる
◆TOEIC800点以上相当の英語スキル（点数よりも実践⼒を重視致します）
◆ビジネスレベルのPCスキル（Microsoft Office, Google Workspaceなど）

【給与】【給与】
⽉給 250,000円 〜 300,000円 （※想定年収 3,500,000円 〜 4,200,000円）
※試⽤期間は6ヶ⽉で、その間の雇⽤形態は正社員です。そのほかの条件に変更はありません。

【勤務地】【勤務地】
ローラスインターナショナルスクール株式会社 本部
東京都港区港区芝4-1-30 芝国際ビル10F（最寄駅：都営三⽥線 三⽥駅、JR⼭⼿線 ⽥町駅）

【勤務時間】【勤務時間】
08:30〜17:30
実働8時間、休憩1時間
＊残業は⽉10時間程度

【休⽇休暇】【休⽇休暇】
完全週休2⽇制（⼟⽇祝休み）
◇年間休⽇120⽇以上
◇夏季休暇
◇年末年始休暇
ほかGW休暇、慶弔休暇、産前産後・育児休暇

【⼿当【⼿当/福利厚⽣】福利厚⽣】
◇雇⽤保険
◇労災保険
◇健康保険
◇厚⽣年⾦
◇交通費⽀給あり
◇資格取得⽀援・⼿当あり
◇服装⾃由

会社説明
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