
【シンガポール採⽤】⽇系⽼舗釣り具メーカーにて社⻑秘書の募集

募集職種

⼈材紹介会社⼈材紹介会社
ジェイ エイ シー リクルートメント シンガポール

求⼈求⼈ID
1486349  

業種業種
その他（メーカー）  

会社の種類会社の種類
中⼩企業 (従業員300名以下)  

外国⼈の割合外国⼈の割合
外国⼈ 多数

雇⽤形態雇⽤形態
正社員  

勤務地勤務地
シンガポール

給与給与
550万円 ~ 750万円

更新⽇更新⽇
2024年08⽉14⽇ 07:00

応募必要条件

職務経験職務経験
3年以上  

キャリアレベルキャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル英語レベル
流暢 (英語使⽤⽐率: 50％程度)  

⽇本語レベル⽇本語レベル
ビジネス会話レベル  

最終学歴最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可は必要ありません  

募集要項

PR/092747

オフィスアドミン業務
MD秘書(⽇本⼈)業務全般（スケジュー調整など）
会⾷や出張への同⾏(通常営業時間外の対応を含む)
その他必要に応じたアドホック業務（会議の議事録作成等）

スキル・資格

数年程度の秘書もしくはサービス業経験者
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https://www.careercross.com/company/detail-329506


ビジネスレベルの英語⼒ (業務上使⽤するため)
会⾷・接待の対応を頂ける⽅
海外出張対応が可能な⽅

会社説明
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