
【海外出張有り】広報・メディアコーディネート/グローバルデジタルコンテンツ企業/要
英語/第⼆新卒歓迎  独占求⼈

Some overseas business trips

募集職種

⼈材紹介会社
株式会社 j Career

求⼈ID
1486328  

業種
その他（IT・インターネット・ゲーム）  

会社の種類
⼤⼿企業 (300名を超える従業員数)  

外国⼈の割合
外国⼈ 少数

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区, 千代⽥区

最寄駅
千代⽥線、 新御茶ノ⽔駅

給与
500万円 ~ 1000万円

勤務時間
10:00〜19:00 1 hour break 

休⽇・休暇
Sat, Sun, national holyday Summer&Winter vacation paid holid etc

更新⽇
2024年11⽉20⽇ 01:00

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル (英語使⽤⽐率: 50％程度)  

⽇本語レベル
ビジネス会話レベル  

最終学歴
専⾨学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項
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https://www.careercross.com/company/detail-410796


仕事内容

・取材対応全般
 -取材の問い合わせ窓⼝〜受け⼊れ対応
 -メディア露出までのクオリティ担保、進⾏管理、取材同⾏
 -契約書、請求書の対応
・アート展プレス内覧会におけるメディアアタック、アタック先の新規開拓リサーチ
・展覧会の記事原稿の校正
・プレスリリース作成、配信
・取材企画書作成、提案
・掲載メディアの管理
・展覧会に関する取締役の登壇講演対応

 

Job Description
・General coverage
 -Contact for inquiries and acceptance of interviews
 -Quality assurance, progress management, and accompaniment of interviews up to media exposure
 -Handling of contracts and invoices
・Research for new media contacts and attack points for art exhibition press previews.
・Proofreading of exhibition articles
・Prepare and distribute press releases.
・Creation of press releases and distribution of press releases
・Management of media outlets for the exhibition
・Handling of board members' speaking engagements related to the exhibition.

スキル・資格

必要な経験/スキル

・ビジネスレベルの英語スキル
・スケジュール管理/調整が得意
・マルチタスクが得意
・国内外の出張に抵抗がない
・ビジネスレベルの⽇本語スキル

望ましい経験/スキル

・ネイティブレベルの英語スキル
・広報、メディアリレーションズの実務経験
・ライティングや編集の実務経験(プレスリリース、記事等)
・SNS運⽤経験

 

Required Experience/Skills

- Business level English skills
- Good at schedule management/coordination
- Good at multitasking
- Comfortable traveling domestically and internationally
- Business level Japanese language skills

Preferred Experience/Skills

- Native level English skills
- Experience in public relations and media relations
- Experience in writing and editing (press releases, articles, etc.)
- Experience in SNS operation

会社説明
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