
総務・法務マネージャー／⼤⼿外資系アパレル企業

外資系でのご経験をお持ちの総務経験者を募集します！

募集職種

⼈材紹介会社
ALBERTO株式会社

採⽤企業名
外資系アパレルブランド  

求⼈ID
1486061  

業種
⼩売  

会社の種類
⼤⼿企業 (300名を超える従業員数) - 外資系企業  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
700万円 ~ 1000万円

勤務時間
実働7時間勤務

休⽇・休暇
⼟・⽇・祝⽇、有給休暇、慶弔、傷病等

更新⽇
2024年07⽉12⽇ 12:25

応募必要条件

職務経験
6年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

＜総務＞
・ファシリティマネジメント
・社内規程や社内⽂書の管理・運⽤
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・リース資産管理、保険管理
・株主総会の運営、取締役会事務局業務
・社内⾏事の企画・運営、職場環境整備
・備品や消耗品の管理
・BCP策定及び防⽕防災関連業務

＜法務＞
・法改正対応、契約書類のリーガルチェック、契約書管理
・弁護⼠との相談窓⼝

スキル・資格

・総務の実務経験5年以上
・法務経験あれば尚可
・ビジネスレベルの英語⼒
・⾼いコミュニケーション能⼒をお持ちの⽅
・オーナーシップを持ち、業務を完遂できる⽅

~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~

会社の雰囲気や求める⼈材などは各企業によって異なります。

ご⾯談にて伺いましたご経験やご希望をふまえて、貴⽅様に合致するポジションのご提案を⾏わせていただきますので、是
⾮お気軽にご相談くださいませ。

ai@alberto-recruitiment.com, 080-4462-7881／綿引

会社説明
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