
Service Administrator

募集職種

採⽤企業名
スカニアジャパン

求⼈ID
1484407  

部署名
Service Sales  

業種
鉄道・航空・その他旅客輸送サービス  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区, 港区

給与
500万円 ~ 600万円

ボーナス
固定給+ボーナス

勤務時間
9：00〜18：00

休⽇・休暇
年間125⽇

更新⽇
2024年07⽉10⽇ 11:00

応募必要条件

職務経験
3年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
⽇常会話レベル (英語使⽤⽐率: 25％程度)  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

主な職務

• ⾞両のメンテナンス契約の企画、契約⼿続き、運営。（トラックのメンテナンス契約、テレマティクス）
• 契約締結後の管理
• 顧客向け、⽉次・年次請求書の発⾏
• Workshop's Scheduleの作成
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• システムアクティベーション

選考プロセス
 書類選考（⽇・英）→1次⾯接Hiring manager→2次⾯接 ⼈事

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
雇⽤条件 
  正社員

年収形態  
  想定年収500-590万円
  賞与  インセンティブ：年額10％をターゲット、会社達成率による。
             査定期間は勤務⽉数により調整。
  固定残業代 固定残業20時間込み

勤務地(拠点オフィス）
  本社 東京都港区芝４−４−２０グーゴルプレックスミレニアムビル9F
  オフィス勤務 在宅週⼆⽇程度（試⽤期間中は不可）

就業時間
  管理職・残業 
  管理職 深夜残業のみ

休⽇休暇

制度・福利厚⽣
  各種社会保険完備、等級⼿当、確定拠出年⾦制度、有給⼊社時付与、療養休暇（年次有給休暇とは別に毎年6⽇付与）
 

スキル・資格

必要な経験、資格等
・⾃動⾞整備契約 または⾃動⾞整備業界における経験、知識
・PCアプリケーションの操作スキル、エクセル（Vlook、Pivot等）、ワード等、⽇常的にデータの扱いができること
・コミュニケーションスキル
 

会社説明
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