
Logistic and Sales Administration Leader

外資系⾞載メーカーでの募集です。外資系⾞載メーカーでの募集です。 物流・受発注納品⼿配のご経験のある⽅は歓迎で物流・受発注納品⼿配のご経験のある⽅は歓迎で…

募集職種

⼈材紹介会社⼈材紹介会社
株式会社ジェイ エイ シー リクルートメント

採⽤企業名採⽤企業名
外資系⾞載メーカー  

求⼈求⼈ID
1483319  

業種業種
⾃動⾞・⾃動⾞部品  

会社の種類会社の種類
外資系企業  

雇⽤形態雇⽤形態
正社員  

勤務地勤務地
神奈川県

給与給与
600万円 ~ 750万円

勤務時間勤務時間
08:45 〜 18:15

休⽇・休暇休⽇・休暇
【有給休暇】有給休暇は⼊社時から付与されます 【有給休暇】有給休暇：⼊社初⽇より可、ただし、⼊社後6ヶ⽉間は1か
⽉に1⽇のみ可…

更新⽇更新⽇
2024年07⽉05⽇ 13:00

応募必要条件

キャリアレベルキャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴最終学歴
専⾨学校卒  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

【求⼈No NJB2235513】
当社にて、ロジスティックス（受発注、出荷管理、顧客への納品など）と営業アシスタントのリーダーとして、ご活躍頂け
るポジションです。

■Main Tasks
・Place orders using SAP to group companies based on inventory levels in Japan.
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https://www.careercross.com/company/detail-184450


・Oversee product delivery to customers via contracted warehouse companies.
・Maintain communicate with group companies customers and contracted logistics entities to assure smooth flow of
products.
・Prepare custom clearance documents to contracted forwarders.
・Prepare delivery notes and invoices to customers via SAP.
・Oversee sales forecast data input and inventory data input into SAP.
・Alignment with internal finance to maintain proper cost information for invoices and quotations.
・Monitor inventory and to keep inventory at levels which are in line with the targets set by the company.
・Manage annual inventory taking for all business units with domestic sales.

スキル・資格

【必須】 ・メーカーでのロジ+セールスアドミニのご経験 ・英語⼒（海外とやり取りができるレベル） ・主体的に動き、
⾃分で考えて⾏動できる⽅ 【歓迎】 ・SAPの知識

会社説明

ご紹介時にご案内いたします
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