
英語を活かせる！【海外拠点サポート/事務職】TOEIC700点以上または海外留学・在住
経験あり/転勤なし

若⼿・業界未経験者歓迎！年間休⽇129⽇！⼤⼿メーカー海外拠点とのやり取り

募集職種

⼈材紹介会社
H&Kホールディングス株式会社

求⼈ID
1482331  

業種
電気・電⼦・半導体  

会社の種類
⼤⼿企業 (300名を超える従業員数)  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
⼤阪府, ⾼槻市

給与
300万円 ~ 550万円

勤務時間
8：30 〜 17：30 実働 8時間 休憩 1時間 残業あり （残業⼿当は1分単位で全額⽀給） 

休⽇・休暇
完全週休2⽇制（⼟・⽇・祝⽇）/ 年間休⽇129⽇（2024年度）

更新⽇
2024年08⽉09⽇ 07:00

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル (英語使⽤⽐率: 75％程度)  

⽇本語レベル
ビジネス会話レベル  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

〜海外サポート - 若⼿・業界未経験者歓迎〜
キーエンス海外拠点(北南⽶/中華圏/ASIA/EU)と国内拠点間での業務を円滑に推進するための業務⽀援サポートです。

■主な業務内容
 ・海外現地法⼈からのキーエンス製品の修理問合せ対応
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 ・システムや運⽤改善による業務効率化
 ・輸出⼊関連の各種事務⼿続き
 ※海外現地法⼈と英語でのメールや会議が頻繁にございます

想定年収   335万円〜504万円 通勤交通費を除く諸⼿当を含む
 ⽉給  182,700円〜275,300円 ※能⼒・経験を考慮の上同社規定により決定します。
※採⽤時の⽉給、年収レンジです。⼊社後のご活躍によりさらに上の待遇をご⽤意しています。
 賞与 年2回（6⽉、12⽉） 1.5ヶ⽉分  給与改定 年2回(4⽉、10⽉）

8：30 〜 17：30 実働 8時間  休憩 1時間
残業あり （残業⼿当は1分単位で全額⽀給）

■諸⼿当
通勤交通費 全額⽀給（社内規程による）
残業⼿当、休⽇勤務⼿当、深夜勤務⼿当

社会保険完備（健康保険、厚⽣年⾦、社会保険）

⼈間ドック制度（35歳以上）、予防接種費⽤補助、退職⾦制度

スキル・資格

【求めるスキル】
・業務で関わる関係者と英語メールで円滑にコミュニケーションができる
・関連部署と連携、コミュニケーションを取りながら業務推進した経験をお持ちの⽅

【語学⼒】
TOEIC700点以上または海外留学・在住経験あり

会社説明
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