
ハードサービス AV機器不具合管理/ ⼤⼿外資系ソフトウェアクラウドサービス会社

⼤⼿外資系ソフトウェアクラウドサービス

募集職種

採⽤企業名
ドレイク・ビジネス・サービシズ・ジャパン株式会社

求⼈ID
1482239  

部署名
Facility  

業種
ソフトウエア  

会社の種類
⼤⼿企業 (300名を超える従業員数) - 外資系企業  

雇⽤形態
契約  

勤務地
東京都 23区, 港区

給与
350万円 ~ 450万円

勤務時間
9:00-18:00

休⽇・休暇
⼟⽇・祝⽇

更新⽇
2024年11⽉21⽇ 03:00

応募必要条件

職務経験
3年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
⽇常会話レベル (英語使⽤⽐率: 25％程度)  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
専⾨学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

ドレイク・ビジネス・サービシズ・ジャパンは、企業の総務関連に特化したサービスを提供しております。
我々のサービスは親会社であるオーストラリアのDrake Internationalの⼈事関連サービスと、パートナーである
Swiss Post Solutionsのメールルーム・ドキュメントサービスの経験とノウハウ及びツールを駆使し、クライアントが⾃社
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の業務に専念することをサポートします。

============================================
ハードサービス AV機器不具合管理/ ⼤⼿外資系ソフトウェアクラウドサービス会社担当※
============================================

職務概要：

1. Asset management

Conduct the asset inventor / 現物確認計画I

1. DT/AV equipment management

Facility managed DT(Digital transformation) equipment maintenace/AV機器の管理、不具合⼀時対応

1. Small project management

  Schedule management & tracking of projects plan/スケジュール・進捗状況管理、計画

Inspection of construction and completion/⼯事完了確認

Procure equipment/items for the minor project/⾒積もり取得、購買

1. Finance management

Ensure all received invoices are appropriately processed and tracked / 請求書処理

1. Global, Region communication 

Communicate with Region team and submit the necessary documents/Regionalチームとの連携、必要書類の提出

Attend the global/regional meetings/Reginal・Global 会議（internal/customer）への出席

スキル・資格

＜求められる経験、知識、スキル（Related experience, knowledge＆skill）＞ 

IT/AV機器のメンテナンス IT/AV knowledge

PCスキル（OUTLOOK, Excel, Word, PPT） PC skill
英語⼒ TOEIC 500点以上⽬安  English skill

＜歓迎条件（Preferred skillあれば尚可）＞ 

外資系企業勤務経験  / Experience in the foreign companies

ファシリティ部⾨での業務経験、FMを提供しているアウトソース企業での経験  / Experience in FM service, FM
outsourcer

会社説明
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