
【⻑期派遣】HR採⽤アシスタント・TAアシスタント＠半導体製造装置メーカー

募集職種

⼈材紹介会社
エンワールド・ジャパン株式会社

求⼈ID
1481850  

業種
電気・電⼦・半導体  

雇⽤形態
派遣  

勤務地
東京都 23区

給与
時給制

時給
2000円＋交通費

更新⽇
2024年08⽉06⽇ 06:00

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

ポジション：TA アシスタント
業務内容：
採⽤サポート
・⾯接アレンジ
・紹介会社への⽀払いのシステム⼊⼒
・応募者対応
・社内ステークホルダーとの⾯接レンジ
・請求関連のシステムへの稟議登録
・データ管理
・書類の整理
・各応募サイトの情報とりまとめ
・エージェント対応

勤務時間：09:30~18:00 （残業⽉10時間程度）
出社：週三〜四回（最初は業務を慣れるまで毎⽇出社）
勤務先：品川
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