
ドイツ家電製品の商品管理◆輸⼊・海外業務・翻訳等

輸⼊業務経験者必⾒です!

募集職種

⼈材紹介会社
パーソルキャリア株式会社（バイリンガル・リクルートメント・ソリューションズ）

採⽤企業名
Job-00266932  

求⼈ID
1479765  

部署名
‐  

業種
その他（メーカー）  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
450万円 ~ 600万円

休⽇・休暇
National Holidays; 2 days off a week

更新⽇
2024年06⽉26⽇ 05:00

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
流暢  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⾼等学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

■業務内容

＜輸⼊業務＞

海上輸送貨物のスケジュール管理
輸⼊に関する必要書類の作成、システム⼊⼒
主にメールによる海外仕⼊先や船会社（フォワーダー及び⼄仲会社）と調整しながら、当社契約倉庫への⼊庫業務

＜品質管理＞
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⼊荷した製品の検品指⽰やクオリティーコントロール、倉庫の保管台数管理（⽉に1〜2回、千葉県内倉庫での作業が
発⽣することがございます）
備品発注や倉庫の管理全般

＜プロダクトマネジメント＞

新製品やモデルチェンジ商品の国内認証取得作業、各種資料の翻訳や⽇本版作成
社内外に向けた研修イベントの準備・アシスタント

＜海外業務全般及びサポート＞

既存の海外仕⼊先との連絡窓⼝として、メールでのやり取り（例：営業、技術担当からの⽇本語メールを翻訳して海
外仕⼊先へ送信し、返信が届いたら和訳して社内担当へ共有）
顧客各社から要望のある各種証明書類の取り寄せ、翻訳作業
海外仕⼊先の担当者が来⽇した際のアテンド等
営業担当者、顧客と同⾏による通訳の為の海外出張
海外仕⼊先や海外イベントへの同⾏

■選考フロー

書類選考→1次⾯接→適正テスト→最終⾯接→内定

 

■給与補⾜

固定残業⼿当は⽉、20時間00分該当分

34,600円(年収450万円の場合)〜46,600円 (年収600万円の場合)を⽀給

超過した時間外労働の残業⼿当は追加⽀給

スキル・資格

必須条件

英語を使⽤した業務経験1年以上
輸⼊業務経験1年以上
品質管理の業務経験1年以上
ワード（Word）、エクセル（Excel）の他、パワーポイント（PowerPoint）の基本的な操作が出来る⽅
英語でのビジネスメールやオンラインミーティング、海外出張時の通訳が出来る⽅
貿易、家電業界に興味のある⽅
実直に作業を遂⾏できる⽅
憶測での判断・⾏動は避け、不明点がある場合、確認・報告・相談が出来る⽅
問題を先延ばしにせず、速やかに解決できるよう、常に最短での解決⼿段を模索出来る⽅

会社説明

同社は、最上の品質とデザイン制に優れたヨーロッパ家電の輸⼊販売を通じて、⼈々に「上質なライフスタイル」を届ける
べく、海外製家電製品の輸⼊販売を中⼼に事業を展開しています。当社の事業領域では、キッチンやリビング・ダイニング
等の居住空間において、理想とされる⾃⼰実現のお⼿伝いが出来ると信じております。
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