
【⼈事総務】⼤⼿⽇系商社/サポート業務/業種未経験の⽅⼤歓迎※ビザサポートあり

第⼆新卒・事務経験のある⽅歓迎！

募集職種

⼈材紹介会社
Pasona India Private Limited

採⽤企業名
⼤⼿⽇系5⼤商社  

求⼈ID
1475685  

業種
総合商社  

会社の種類
⼤⼿企業 (300名を超える従業員数)  

雇⽤形態
契約  

勤務地
インド

給与
250万円 ~ 350万円

休⽇・休暇
⼟・⽇

更新⽇
2024年07⽉12⽇ 05:00

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
新卒・未経験者レベル  

英語レベル
基礎会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可は必要ありません  

募集要項

社内における、⽇本⼈駐在員のサポート業務やインド⼈総務のサポートをお任せします。

具体的には、
◆HRやAdminスタッフのサポート・進捗の確認等
◆FRRO申請⼿続き
◆出張の⼿配（ホテル・航空券⼿配など）
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◆ビザ発給のサポート(ベンダーとのやり取り・社内進捗管理)

スキル・資格

【必須条件】
◆英語⼒は基本レベル以上
◆社会⼈経験（最低1年）
◆基本的なPCスキル

【望ましいスキル】
◆事務経験

会社説明
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