
韓国語／採⽤アシスタント・総務（ビザ発⾏・管理など） 【男性アイドルグループの芸
能事務所】

ボーイズアイドルグループの芸能事務所で、採⽤アシスタントや総務をご担当します。

募集職種

⼈材紹介会社
株式会社グローバルリーフ

求⼈ID
1475476  

業種
アミューズメント・エンターテイメント  

会社の種類
中⼩企業 (従業員300名以下) - 外資系企業  

外国⼈の割合
外国⼈ 少数

雇⽤形態
契約  

勤務地
東京都 23区, 千代⽥区

給与
300万円 ~ 450万円

時給
想定年収：302万円〜450万円（年俸制） ※固定残業30時間分を含みます。

勤務時間
10時00分〜19時00分 ※ただし、現場の都合により変更あり。

休⽇・休暇
完全週休2⽇制（⼟・⽇・祝⽇）、夏期休暇（3⽇）、年末年始休暇（6⽇）、有給休暇、等

更新⽇
2024年12⽉25⽇ 04:00

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
無し (英語使⽤⽐率: 全く使わない)  

⽇本語レベル
流暢  

その他⾔語
韓国語 - ビジネス会話レベル

最終学歴
⾼等学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  
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募集要項

【具体的な業務内容】
■採⽤サポート
・新卒・中途の採⽤活動、会社説明会対応
・採⽤⾯接、応募者対応
■ビザ担当
・海外活動に伴うビザ発⾏及び管理担当（韓国本社とのコミュニケーションあり）
■総務サポート

【韓国語を使⽤する場⾯】
親会社が韓国系企業となるため、韓国本社とのやり取りで韓国語を使⽤する機会がございます。

スキル・資格

【必須スキル/経験】
■⼈事や総務などの業務経験がある⽅
■韓国語：ビジネスレベル
※外国籍の⽅は、⽇本語ビジネスレベル

【歓迎スキル/経験】
■社内ITサポートのご経験がある⽅

会社説明
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