
経理事務 ※経理業務のご経験ある⽅、中国語ができる⽅を募集！

海運世界シェア4位コスコグループ所属のタンカーや貨物船などの⽇本総代理店

募集職種

採⽤企業名
コスコシッピングジャパン・トウホウ株式会社

求⼈ID
1475280  

部署名
営業部、代理店部  

業種
物流・倉庫  

会社の種類
外資系企業  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区, 千代⽥区

最寄駅
銀座線、 ⻁ノ⾨駅

給与
400万円 ~ 550万円

更新⽇
2024年07⽉04⽇ 01:00

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
⽇常会話レベル  

⽇本語レベル
ビジネス会話レベル  

その他⾔語
中国語： 北京語 - ビジネス会話レベル

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

★アピールポイント
・経理経験や⽇商簿記の資格を活かしてキャリアアップすることができます
・残業ほぼ無し
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https://www.careercross.com/company/detail-477664


【業務内容】
伝票処理、資料整理業務などをお任せします。⼊社後は仕分けや伝票整理、勤怠管理など、⽇常業務からお教えいたしま
す。その後、⽉次・年次決算などのサポート業務もお任せします。
中国語での社内コミュニケーションやシステム使⽤など、業務上、中国語を使ってご活躍いただけるオフィス環境です。

【雇⽤形態】
正社員

【雇⽤期間】
期間の定め：有
試⽤期間：有（3〜6ヶ⽉）
契約更新の可能性：有

【⽉給】
基本給：30万円〜40万円
昇給：有（4⽉）
賞与：有（業績により夏・冬2回）
固定残業代：なし
賃⾦⽀払⽇：25⽇⽀払（⽀払⽅法：本⼈指定⼝座へ振り込み）

【勤務地】
東京都千代⽥区霞が関３－２－１
最寄り駅：銀座線 ⻁ノ⾨駅 徒歩２分 /千代⽥線、丸ノ内線、⽇⽐⾕線 霞が関駅 徒歩３分
受動喫煙防⽌措置：屋内原則禁煙（喫煙室あり）

【勤務時間】
9：00〜17：00（休憩12：00〜13：00）
時間外勤務：有（20〜30時間/⽉）

【休⽇休暇】
⼟曜・⽇曜・祝⽇
夏季休暇：7⽇
年間休⽇：16⽇以上

【福利厚⽣】
健康保険・厚⽣年⾦・労災保険・雇⽤保険
退職⾦制度：有（正社員として3年以上勤務の場合）

スキル・資格

【資格・経験・スキル】
⽇本語および、中国語（北京語）ができる⽅
経理のご経験及び、⽇商簿記3級以上を持っている⽅
OAスキル：Word、Excel、PowerPoint、Outlook

中国語は社内を中⼼に利⽤致します。
⽇本語は社内および社外の税理⼠等とのコミュニケーションにも利⽤致します。

【歓迎する経験・スキル】
SAPのご経験
英語⼒

会社説明
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