
【英語・中国語が活かせる】貿易事務のお仕事 | 海外企業との対応 | 産休・育休取得推奨
| 20-30代が活躍中!

アジアトップを⽬指す成⻑企業であり、その⼀翼を担うやりがいのあるポジションです。

募集職種

⼈材紹介会社
株式会社HPS Link

採⽤企業名
【英語・中国語が活かせる】貿易事務のお仕事 | 海外企業との対応 | 産休・育休取得推奨 | 20-30代が活躍中!  

求⼈ID
1474620  

業種
物流・倉庫  

会社の種類
中⼩企業 (従業員300名以下)  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区, 千代⽥区

最寄駅
有楽町線、 市ヶ⾕駅

給与
450万円 ~ 経験考慮の上、応相談

ボーナス
固定給+ボーナス

勤務時間
9:00〜18:00

休⽇・休暇
完全週休2⽇制(⼟⽇ )、祝⽇ 、年末年始休暇、夏季休暇、慶弔休暇、産休育休制度、有給休暇(6ヵ⽉後に10⽇付与）

更新⽇
2024年06⽉18⽇ 01:00

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
⽇常会話レベル  

⽇本語レベル
流暢  

 
中国語：ネイティブ

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  
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現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

【主な業務内容】

通関業務のサポートを中⼼としたカスタマーサービス業務全般

海外のお客様とのメール、電話対応
国内顧客からの電話･メール対応
お客様からの依頼に基づき船会社へのブッキング対応
通関に関する書類作成、環境省へ電話での報告・相談
取引先へのフォロー
その他付随する貿易・営業事務関連業務

※対応先により活⽤する語学が変わるので、適材適所の配置となり得意な語学を活かせます。

【企業の魅⼒】

職場環境・年齢構成：男⼥⽐：男性4割・⼥性6割
※定着率もよく、社員の平均年齢30代前半。20〜30代の若い⼒が活躍しています。
貿易、物流業界での経験や、語学スキルをしっかり活かせる環境です！
これまでのご経験を活かして、ぜひ当社で楽しくご活躍ください！

産休、育休取得実績もあり、男⼥問わず腰を据えて⻑く働ける環境を整えています♪
まだまだ成⻑過程の⽇ 本法⼈を私達と ⼀緒に盛り上げて下さる ⼈材を求めています！

 
教育制度：⼊社後最初の1週間は、総務部より会社全般に関するオリエンテーションを⾏います。
以降は既存のお客様の管理や新規顧客獲得、提案など、これまでのご経験を活かして営業業務を⾏ってください。
気さくな社員ばかりなので、相談しやすい環境です。
 
海外出張：海外出張チャンスあり

スキル・資格

【必須スキル】

⽇本語能⼒試験N1レベル相当の会話⼒をお持ちの⽅
貿易・物流・フォーワーダー業界の経験がある⽅
コミュニケーション能⼒
PCスキル：office系ソフト（excel/word/ppt）をこなせる⽅

【求める⼈材】

⼤卒以上、貿易・物流・フォーワダーでの業務経験3年以上（職種不問）
◎貿易・物流業界の基本的な知識のある⽅は⼤歓迎！
★英語・中国語のスキルを活かせます
★第⼆新卒歓迎
PC基本スキル
英語の⽇常会話、 ⽂書読解、メール対応できる⽅
⽇本語能⼒試験N1レベル相当の会話⼒をお持ちの⽅
貿易事務、フォーワーダー業界の経験がある⽅
船会社でのカスタマーサービス業務の経験がある⽅歓迎
欧⽶または中国に留学、滞在経験のある ⽅歓迎
(⽂化や習慣に携わった事や関⼼がある⽅は馴染みやすい職場です)
⾃ら学んで向上していける ⽅
グローバルに活躍したい⽅

【歓迎スキル】

カスタマーサービスの業務経験、管理の経験がある⽅歓迎
協調性や気配り、チームワーク⼒が⾼い⽅歓迎
英語の⽇常会話、 ⽂書読解、メール対応できる⽅

会社説明
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