
韓国語／経理事務（韓国語対応あり） 【正社員採⽤／韓国系MLM企業】

韓国にある親会社の⽇本⽀社となり、韓国語の出来る経理事務スタッフを募集します。韓国にある親会社の⽇本⽀社となり、韓国語の出来る経理事務スタッフを募集します。

募集職種

⼈材紹介会社⼈材紹介会社
株式会社グローバルリーフ

求⼈求⼈ID
1474010  

業種業種
⼩売  

会社の種類会社の種類
中⼩企業 (従業員300名以下) - 外資系企業  

外国⼈の割合外国⼈の割合
外国⼈ 少数

雇⽤形態雇⽤形態
正社員  

勤務地勤務地
東京都 23区, 渋⾕区

給与給与
300万円 ~ 450万円

時給時給
想定年収：300万円〜450万円 ■基本給：230,000円〜350,000円

勤務時間勤務時間
10時00分〜19時00分（休憩60分）

休⽇・休暇休⽇・休暇
⼟・⽇・祝⽇（完全週休⼆⽇制）、年末年始、有給休暇（10⽇）、夏季休暇 ※年間休⽇数：125⽇

更新⽇更新⽇
2024年07⽉19⽇ 05:00

応募必要条件

職務経験職務経験
1年以上  

キャリアレベルキャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル英語レベル
無し  

⽇本語レベル⽇本語レベル
流暢  

その他⾔語その他⾔語
韓国語 - ビジネス会話レベル

最終学歴最終学歴
⾼等学校卒  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  
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募集要項

【業務概要】
当企業は韓国系企業の⽇本⽀社であり、創業7年⽬の成⻑企業です。⾼品質の製品を納得できる⼿頃な価格で提供し、多く
のファンを得ています。
このたび業務拡⼤のため、韓国語から⽇本語への通訳翻訳に携わるスタッフを募集します。

【具体的な業務内容】
■⾃社商品の韓国語から⽇本語への翻訳（メイン業務）
※韓国語で書かれた原⽂を、⽇本語に分かりやすく翻訳していただきます。
■韓国の親会社とのやり取り（電話、メール、Zoomでの会議など）
■商品の納期交渉や在庫管理
■貿易事務の補助業務
■その他事務処理業務など

【お仕事の魅⼒】
■⾃社商品についてはご⼊社後しっかり教えますので、知識が無くても⼤丈夫です。
■ご⾃⾝で営業や販売を⾏うことはございませんので、ご安⼼ください。
■将来的に韓国への出張の可能性もございます。

スキル・資格

【必須スキル/経験】
■韓国語：ビジネスレベル以上（TOPIK5級以上⽬安）
※外国籍の⽅は、⽇本語ネイティブレベル。
■韓国語から⽇本語への通訳経験がある⽅
※実務経験不問。学校や独学での通訳経験でOKです。
■基本的なPCスキル（Word、Excel、Powerpoint）をお持ちの⽅
※未経験者や第⼆新卒の⽅もご応募⼤歓迎です。

【歓迎スキル/経験】
■韓国語→⽇本語の通訳実務経験がある⽅

会社説明
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