
海上輸出オペレーション業務・貿易事務｜欧州系⼤⼿フォワーダー｜東京

週⼀回の在宅勤務可能！グローバル環境にて語学⼒を活かせる！週⼀回の在宅勤務可能！グローバル環境にて語学⼒を活かせる！

募集職種

⼈材紹介会社⼈材紹介会社
EPSコンサルタンツ

採⽤企業名採⽤企業名
欧州に本社を持つ業界トップの⼤⼿総合物流  

求⼈求⼈ID
1472838  

業種業種
物流・倉庫  

会社の種類会社の種類
⼤⼿企業 (300名を超える従業員数) - 外資系企業  

雇⽤形態雇⽤形態
正社員  

勤務地勤務地
東京都 23区, 江東区

給与給与
350万円 ~ 550万円

勤務時間勤務時間
フレックス制：1⽇8時間勤務（コアタイム10:00〜16:00）

休⽇・休暇休⽇・休暇
完全週休⼆⽇制（⼟⽇祝⽇休み）、年末年始、夏季、その他特別休暇有

更新⽇更新⽇
2024年08⽉02⽇ 09:01

応募必要条件

職務経験職務経験
3年以上  

キャリアレベルキャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル英語レベル
⽇常会話レベル  

⽇本語レベル⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴最終学歴
専⾨学校卒  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

ブッキングの実⾏、オーダーの⼊⼒、必要な輸出書類の作成を⾏い、輸送業務を遂⾏いただきます。 
 
海上輸出オペレーション（LCL） 
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Shipper様・海外現地オフィス・船社・CFS等各所とのコミュニケーション 
社内カスタマーサービス部などとのBooking内容の確認、スケジュールの調整 
船社へのbooking、お客様へのbooking confirmation案内 
⾃社混載のスケジュール調整、CFSとのやり取り 
外注先（Cebu）への書類作成指⽰ 
出港後24時間以内に必要書類（BAL検体の発⾏、輸送会社のOBL
指⽰、VGMおよびセキュリティ申告、売上請求書）を発⾏し、正確に提出・発⾏する 
船社への⽀払い処理 
⽉末処理

スキル・資格

海上輸出オペレーション経験者（フォワーダーだと望ましい） 
システムを使った業務に抵抗のない⽅
⽇常会話レベル以上の英語⼒ 
環境の変化に柔軟に対応でき、学ぶ意欲の⾼い⽅ 
能率的な業務遂⾏に意欲のある⽅ 

会社説明
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