
経営企画スタッフ

NTT Com DD株式会社での募集です。 経営企画のご経験のある⽅は歓迎です。

募集職種

⼈材紹介会社
株式会社ジェイ エイ シー リクルートメント

採⽤企業名
NTT Com DD株式会社  

求⼈ID
1468475  

業種
SIer・システムインテグレーター  

会社の種類
外資系企業  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
600万円 ~ 900万円

勤務時間
09:00 〜 17:30

休⽇・休暇
【有給休暇】初年度 13⽇ 6か⽉⽬から 【休⽇】完全週休⼆⽇制 ⼟ ⽇ 祝⽇ GW 夏季休暇 年末年始 年間休⽇ 123⽇程…

更新⽇
2024年06⽉22⽇ 00:00

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
⽇常会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⾼等学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

【求⼈No NJB2172266】
■業務内容：
・ 事業計画、ビジネスレビュー、BU Head ミーティング、マネージャーミーティング（SMS）、等の運営補佐・準備・資
料作成
・Kickoff、Town Hallミーティング、他社内⾏事の企画・運営・資料作成
・社内横断プロジェクトの進捗管理、運営⽀援
・取締役向け資料作成
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・その他経営企画部⻑の補佐全般

■ポジションの魅⼒：
・会社の合意形成・意思決定過程に関わることができる
・社員の意⾒の吸い上げと、マネジメントのメッセージを社員に伝える役割をどちらも担える
・幅広い視野が⾝に着く
・経営者と密に仕事ができる。
・NTTグループという安定した財務基盤の中で、⽐較的ユニークな⽴ち位置を活かして、事業領域の範囲内であれば様々な
企画⽴案が可能。
・160名という⽐較的⼩規模な組織のため、企画から展開までのサイクルが短い。
・当社は元外資系企業で、様々なバックグラウンドをもつ社員との合意形成は時に困難であるが成⻑の糧になる

スキル・資格

■求めるスキル： ・PPTテンプレートを活⽤した⽇常的資料作成 ・Teams、Webex等のWeb会議のホスト ・M365の各種
ツールへの習熟 ・プレゼンテーション・説明能⼒ ・プロジェクトマネジメント能⼒ ・ファシリテーション能⼒ ・各種ビジ
ネスモデルへの理解⼒ ※これらは現時点ですべて持ち合わせていなくても構いません。半数程度は他者よりも優れていると
いう⾃信と実⼒のある⽅を希望します。 ■求める⼈材像： ・会社の課題を⾒つけて分析し、課題解決していくことに喜びを
感じる⽅ ・常に⽬的をもって活動できる⽅ ・⾃らのスキルを⾼めることを⽇々実践している、向上⼼旺盛な⽅ ・情報収集
が得意で新しいアイデアを取り⼊れることに柔軟な⽅ ・相⼿の年齢・社歴や性別等の属性に関係なく、傾聴したり、交渉
したりできる⽅ ・他者からのポジティブな意⾒もネガティブな意⾒も客観的・冷静に受け⽌められる⽅ ・思考を⽂字に書
いたり図に描いて論理的に整理して表現できる⽅ ・物事を概念やフレームワークを使ってとらえることができる⽅ ・⼈に
興味関⼼があり、相⼿の⽴場や気持ちを想定して業務を進められる⽅ ※これらは現時点ですべて持ち合わせていなくても構
いません。このような⼈材像に近づきたいと考えている⽅を希望します。

会社説明

主にインフラ領域のシステムインテグレーションサービス、マネージドサービス、プロフェッショナルサービス等を提供
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