
【欧⽶富裕層訪⽇旅⾏客向け旅⾏代理店】予約管理担当

旅⾏好きの⼈必⾒！

募集職種

採⽤企業名
Windows to Japan

求⼈ID
1459885  

業種
旅⾏・観光  

外国⼈の割合
外国⼈ 半数

雇⽤形態
契約  

勤務地
京都府

給与
300万円 ~ 経験考慮の上、応相談

更新⽇
2024年07⽉11⽇ 03:00

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
⽇常会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
専⾨学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

お仕事内容:

・主に欧⽶の富裕層訪⽇旅⾏客が国内で円滑な旅⾏ができるようサポートをしています。
・株式会社⽇本の窓でホテル、レストラン、ハイヤーなどゲスト滞在中に関わること全般を予約するお仕事です。
・社内の共通語が英語なので、⽇常会話程度の英語が必要となりますが、予約に関する業務は⽇本語です ​。

アピールポイント:

現在従業員数は37名。インバウンド旅⾏再開と共に、業績を伸ばしています。職場は⽇本⼈をはじめ、さまざまな国籍をも
つスタッフが働いており、国際⾊豊かな環境です。

オフィスは地下鉄⻄⼤路御池駅から徒歩7分、嵐電⼭ノ内駅より徒歩5分。

正社員登⽤あり。契約社員でも貢献度に応じて、ボーナスなど相応に還元します。
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https://www.careercross.com/company/detail-489839


スキル・資格

求める⼈材:

《条件》

細かい事務作業が得意な⽅
基本的なPC操作（Word,Excel）ができる⽅
英会話（⽇常会話程度）

《歓迎資格・経験など》

事務職、ホテル・旅⾏業界での実務経験のある⽅
総合または国内旅⾏業務取扱管理者の資格をお持ちの⽅
テレオペ（テレフォンオペレーター）、カスタマーサポート
テクニカルサポート・ヘルプデスクなどのご経験のある⽅

【給与】

⽉給 240,000 - 経験に応じて応相談

固定残業時間を超える場合別途超過残業代あり
※賞与 業績に応じて⽀給
※残業あり（平均⽉15時間）
※平⽇のみ

勤務時間・曜⽇:

9:00 - 18:00 (休憩時間1時間）
※残業あり（平均⽉15時間）
※基本平⽇のみ。繁忙期の春と秋は休⽇出勤があるが、振替休⽇あり

休暇・休⽇:

⼟⽇祝休み（完全週休2⽇制）
年次有給休暇
産休・育休制度
夏季冬季休暇

勤務地:
京都市右京区⼭ノ内宮脇町15-1 クエスト御池2F

アクセス:
地下鉄東⻄線 ⻄⼤路御池駅から徒歩7分、太秦天神川駅より徒歩12分
嵐電 ⼭ノ内駅より徒歩5分

待遇・福利厚⽣:

保険制度（雇⽤保険、労災保険、厚⽣年⾦、健康保険）
交通費⽀給（上限 ⽉20,000円）
研修あり
バイク通勤可
転勤なし
正社員登⽤あり

【雇⽤形態】

契約社員
※雇⽤期間の定めあり
※試⽤期間あり（3ヶ⽉）
※契約更新の可能性あり（原則更新）
 

会社説明
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