
【錦⽷町】中国語が活かせる貿易、バイヤースタッフ（美容機器・調理家電）_輸⼊雑貨
専⾨商社(⾃社ブランドあり)

商品を購⼊・輸⼊して､⽇本の市場に出すまでの⼯程を裁量をもってやることができます

募集職種

⼈材紹介会社
株式会社 j Career

求⼈ID
1397920  

業種
専⾨商社  

会社の種類
中⼩企業 (従業員300名以下)  

外国⼈の割合
外国⼈ 少数

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区, 墨⽥区

最寄駅
総武快速線 （千葉-東京）、 錦⽷町駅

給与
250万円 ~ 350万円

勤務時間
9:00〜18:00

休⽇・休暇
慶弔休暇 年末年始 有給休暇

更新⽇
2024年08⽉16⽇ 07:00

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
無し  

⽇本語レベル
ビジネス会話レベル  

その他⾔語
中国語： 北京語 - ビジネス会話レベル

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可は必要ありません  
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https://www.careercross.com/company/detail-410796


募集要項

【具体的な業務内容】
中国から、⼩型家電、美容機器、雑貨等を仕⼊れます。
■海外メーカー（主に中国）とのやり取り
価格交渉や納品⽇の確認などを、メール・電話で⾏います。⽇によって為替レート
が変わるので、契約内容は⼊念にチェックします。
■必要書類の作成
輸⼊に際して必要な各種書類や⼩家電製品に関する届出書などを、フォーマットに沿って作成し、経済産業省など関係各所
に提出します。
■検品
「注⽂書通りに商品が届いたか」「箱はつぶれていないか」などを確認します。もし不良品があった場合は、海外メーカー
に報告し事後処理等の対応を⾏います。
また、メーカーから取り寄せた商品サンプルを使った仕様・動作確認も⾏います。
■翻訳（取扱説明書の作成）
商品の取扱説明書を、⽇本語に翻訳します。過去に翻訳した説明書なども適宜活⽤
しながら、分かりやすい説明書を作成します。
■輸送⼿配
船や倉庫の予約・⼿配を⾏います。
■仕⼊れ業務（通訳・交渉）
年2〜3回中国や⾹港の展⽰会に⾜を運んだり、既存取引先とのWeb商談などを⾏った
りします。良い商品があればメーカーへの問い合わせや、メーカーとの⽬線合わせ
・クレーム処理などの交渉業務を⾏います。
 

スキル・資格

【⼤卒以上】ビジネスレベルの中国語・⽇本語スキルをお持ちの⽅・英語での簡単
な読み書きができる⽅
【必須】
⼤卒以上
ビジネスレベルの中国語スキル（海外メーカーと電話・メールでやり取りをしま
す）
ビジネスレベルの⽇本語スキル（社内のコミュニケーションは⽇本語になります）
■簡単な英語スキル(ビジネスレベルではなくとも簡単な会話、英⽂作成ができる⽅)
■船の⼿配など、貿易関連業務の経験

会社説明

感謝の気持ちを忘れない

⽇本を選んでくれた外国⼈の⽅たちへ

j Careerは、留学先として⽇本を選択した外国⼈留学⽣、⽇本での安住を⽬指す外国⼈への感謝の⼼、深い敬愛の念を起業
の動機とし、外国⼈留学⽣や在留外国⼈の皆さんが⽇本において幸せをつかむための様々なサポートを通し、⽇本社会のみ
ならず、国際社会への貢献の⼀助となることを⽬指しています。近年、グローバル化に対応し社内公⽤語を英語にする⽇本
企業が増えていますが、就職活動においては依然として⽇本独特の慣習が根強く残り、外国⼈留学⽣や在留外国⼈にとって
⽇本企業への就職はとても難しい状況といえます。 j Career はこのような状況を打破するべく、愛と感謝と情熱を持って全
⼒で外国⼈の皆さんをサポートし、⽇本において幸福な⽣涯を送れるようバックアップしていきたいと考えております。

j Careerでは、外国⼈向け求⼈サイト「gooojob.jp」を開設し、外国⼈留学⽣が⽇本で学んだ知識・技術を⽣かせるように国
内での就職活動を⽀援したり、既に⽇本で社会⼈として仕事をしている外国⼈のさらなるキャリアアップを⽬指した転職を
⽀援しています。
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