
【埼⽟県⼊間市】 セールスコーディネーター |営業事務・輸出業務を担当 | 中国語(北京
語)のスキル活かせる

中国とのビジネス経験のある⽅歓迎/中国出張の可能性あり

募集職種

採⽤企業名
コアテクノロジー株式会社

求⼈ID
1391849  

業種
電気・電⼦・半導体  

会社の種類
中⼩企業 (従業員300名以下)  

外国⼈の割合
外国⼈ 少数

雇⽤形態
契約  

勤務地
埼⽟県, ⼊間市

最寄駅
⻘梅線、 ⼩作駅

給与
500万円 ~ 700万円

勤務時間
9:00~18:00（残業：⽉平均10-20時間） 休憩1時間（12-13時）

休⽇・休暇
⼟⽇、夏季・冬季休暇有、その他会社カレンダーに準ずる

更新⽇
2024年09⽉05⽇ 08:00

応募必要条件

職務経験
3年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
無し (英語使⽤⽐率: 10％程度)  

⽇本語レベル
ネイティブ  

その他⾔語
中国語： 北京語 - ビジネス会話レベル

 
中国語上級

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  
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現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

■弊社について
弊社は真空装置の開発・設計・製造を⾏う真空装置メーカーのグローバルベンチャー企業です。
化合物半導体から結晶/薄膜系太陽電池、有機ＥＬ等のFlat Panel Display分野の最先端ニーズに応える研究開発装置・量産
装置をご提供しております。

■仕事内容

◎中国の顧客対応業務（製品開発〜販売〜輸出〜⽴上〜アフターサービスまでをフォロー）

・中国語を使った顧客対応（メール、チャット、電話）および社内調整                       
  
・契約関連業務
・技術資料などの⽇中翻訳  
・客先（中国の⼯場）での調整業務、通訳業務（中国出張あり。中国にある顧客の⼯場に納⼊した当社装置の⽴上作業、ま
たは修理メンテナンスなどをおこなうため、当社の技術者や製造メンバーが、短期から⻑期（2週間〜3ヶ⽉）の中国出張に
⾏くことがあります。その出張者に同⾏していただき中国顧客との通訳や翻訳、調整業務、また現地での⽣活⾯でのサポー
トをお願いします。）

◎製品の輸出関連業務

・インボイス作成
・コレポン業務

■雇⽤形態
契約社員
※はじめの6ヶ⽉間は契約社員となります。期間終了後、正社員登⽤の可能性あり。
※正社員登⽤の実績 : 95%

■給与
・⽇給⽉給 320,000〜450,000円
（内訳：基本給 245,000〜345,000円＋固定残業代（40時間）75,000〜105,000円）
※固定残業代は残業の有無にかかわらず毎⽉必ず⽀給
・想定年収 500万円〜700万円
・正社員登⽤後、賞与有（年2回。業績・成果により変動）
・昇給有（不定期）

■福利厚⽣

通勤⼿当、健康保険、厚⽣年⾦保険、雇⽤保険、労災保険、退職⾦制度

＜待遇・福利厚⽣補⾜＞
通勤⼿当：会社規定により⽀給（上限10万円）
社会保険：補⾜事項なし
退職⾦制度：勤続3年以上（定年：60歳）

スキル・資格

【求めるスキル】
・中国語(北京語)上級
・中国に対するビジネス経験
・事務経験、PC操作（エクセル、ワード、メール等）

【歓迎するスキル】
・輸出業務の知識、経験
・中国営業の経験
・製造業での経験

会社説明

弊社は真空装置の開発・設計・製造を⾏う真空装置メーカーのベンチャー企業です。
 化合物半導体から結晶/薄膜系太陽電池、有機ＥＬ等のFlat Panel Display分野の最先端ニーズに応える研究開発装置・量
産装置をご提供致します。
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